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Reglamento del Laboratorios de Fisica

Capitulo | “Criterios generales”

Articulo 1. El presente reglamento es de aplicacién obligatoria en todos los
espacios donde se realicen actividades experimentales, tanto de docencia como de
investigacién. Se considera laboratorio cualquier espacio fisico especialmente
disefiado y provisto con mobiliario, equipos y materiales para el desarrollo de
practicas y experimentos que apoyen la comprension del contenido programatico
de una asignatura.”

Articulo2. Usuarios: Son los beneficiarios de los servicios proporcionados por el
laboratorio y puede ser internos y externos.

1. Usuarios internos: comprende a todo el personal del instituto en sus
diferentes categorias: estudiantes, personal docente y personal
administrativo.

2. Usuarios externos: son todos aquellos usuarios que por sus necesidades
hacen uso de los servicios del laboratorio y no forman parte del instituto.

Capitulo Il “Reglas de acceso al laboratorio”

Articulo 3. Ninguna persona podra hacer uso de materiales o equipos del
laboratorio para fines personales.

Articulo 4. Solicitar el uso de laboratorio, material o equipos con 24 h de
anticipacion, de lo contrario se le negara la realizacion de la practica.

Articulo 5. No se realizara experimentos que no hayan sido autorizados por el
asesor de la practica y el responsable del laboratorio, por lo que es necesario
entregar a este ultimo el protocolo de la practica.

Articulo 6. Ser puntuales al entrar al laboratorio y respetar el horario asignado para
Su uso.

Capitulo Il “Reglas de operaciones de laboratorios”

Articulo 7. Al ingresar depositar en el anaquel sus mochilas y mantener la puerta
de acceso, libre de obstaculos en caso de ser utilizada ante cualquier eventualidad.
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Articulo 8. Todo usuario debera registrarse en la bitacora de practicas (docentes,
tesistas, residentes o servicio social) y en la bitAcora correspondiente al equipo
solicitados para uso (estudiantes).

Articulo 9. El docente debe permanecer dentro del laboratorio y supervisar las
actividades de su grupo hasta finalizar la clase y/o préactica.

Articulo 10. Al realizar las actividades experiméntales, nunca debera estar una sola
persona en los laboratorios. EI minimo invariablemente sera de dos o al menos, una
de ellas debera ser parte del personal académico.

Articulo 11. Conservar orden y disciplina durante la clase, practica o experimento.

Articulo 12. Utilizar vestimenta y calzado adecuado; cabello recogido y utilizar el
equipo de proteccion personal adecuado a la actividad que desarrolla (bata,
guantes, cubre bocas, lentes de seguridad, segun sea el caso).

Articulo 13. En caso de ser necesario, traer el material solicitado para la realizacion
de las practicas.

Articulo 14. La solicitud de material y/o equipo para la practica debera solicitarse
con un dia de anticipacion, llenando los formatos correspondientes de solicitud
(docente alumno).

Articulo15. Es fundamental que todos los usuarios del laboratorio conozcan y
comprendan las medidas de seguridad y emergencia para garantizar su propia
seguridad y la de los demas. Esto incluye: el sistema de alarmas, las zonas de
seguridad y areas restringidas, las rutas de evacuacion y puntos de reunion, las
medidas y procedimientos para combatir siniestros y emergencias y el equipo de
seguridad y extincién de incendios.

Articulo 16. El comportamiento del estudiante dentro del laboratorio debe ajustarse
a su condicion como futuro profesionista; el trato y las relaciones entre profesores,
responsables de laboratorios y estudiantes debe mantenerse en el mas alto grado
de respeto y compresion, a fin de garantizar un clima de armonia y colaboracién
necesario para lograr los objetivos del curso.

Articulo 17. Todo estudiante que requiere ausentarse del laboratorio durante su
practica debe notificarlo al profesor responsable de la practica o al responsable del
laboratorio (en ausencia del profesor).
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Articulo 18. Solicitar unicamente el material necesario para la practica, mantenga
su area de trabajo despejado y libre de obstaculos; solo los siguientes elementos
deben permanecer en la mesa de trabajo: el cuaderno de laboratorio, el protocolo
de préactica y los equipos y materiales autorizados en uso.

Articulo 19. Cada usuario o grupo es responsable del material de trabajo solicitado
y debe devolverlo al finalizar la practica en perfectas condiciones. La devolucién del
material es necesaria para la liberacion del laboratorio. La retencion del material del
laboratorio por parte del usuario tendra una duracién maxima de 3 dias habiles. Los
usuarios que excedan este plazo sin autorizacion previa seran sancionados con la
negacion del préstamo de materiales en su siguiente practica programada.

Articulo 20. Depositar los residuos en los botes correspondientes para su
disposicion final.

Articulo 21. Cuando un usuario desconozca las instrucciones de uso de algun
equipo solicitado, debera solicitar asesoria al profesor de la practica. Si el docente
esta ausente, debera dirigirse al responsable del laboratorio para recibir orientacion
adecuada.

Articulo 22. Si algun estudiante o grupo necesita dejar materiales en la mesa o
dentro del laboratorio, deberan etiquetarlos con la siguiente informacion: nombre del
material, alumno responsable, asesor, grupo y fecha. Es importante cumplir con esta
norma, ya que cualquier material no etiguetado sera desechado.

Articulo 23. La retencion de material etiquetado en mesas o0 equipos tendra una
duracion maxima de 3 dias habiles de lo contrario seré desanchadas.

Articulo 24. Esta estrictamente prohibido retirar del laboratorio cualquier equipo o
material sin la autorizacion previa y explicita del responsable del laboratorio. El
incumplimiento de este articulo sera considerado un acto grave y podra tener
consecuencias disciplinarias.

Articulo 25. Todos los equipos y materiales del laboratorio deben ser manejados
con el maximo cuidado, siguiendo las indicaciones de los manuales de uso y
seguridad. Es importante leer y cumplir con las instrucciones de uso y seguridad
para evitar dafios. En caso de que los equipos 0 materiales sufran algun dafio,
debido a un manejo indebido o juego, el usuario sera responsable de reponer o
pagar el costo del material o equipo dafiado.
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Articulo 26. Cualquier infraccion al reglamento por parte del alumno sera reportado
al profesor de la practica, si la infraccion es alta el responsable de laboratorios
levantara un reporte, el cual se anexara al expediente del estudiante, por tanto, a la
persona que se le sorprenda haciendo mal uso de equipos, materiales o
instalaciones propias del laboratorio seran sancionadas.
Articulos 27. Lo no dispuesto en este reglamento, sera materia de inmediata
discusion y enmienda del mismos.
QUEDA PROHIBIDO

e Hacer mal uso de las instalaciones y equipo.

e Introducir y consumir cualquier tipo de alimentos y bebidas.

e Recibir visitas durante su practica o experimento.

e Utilizar celular*, aparatos de musica y audifonos durante su practica o

experimento.
*E| celular podré ser usado SOLO para la toma de evidencias durante el desarrollo de su préactica.
Los usuarios del laboratorio deben seguir el presente reglamento sin
excepcion.
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