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SOLICITUD DE PERMISO
Oxkutzcab, Yucatán a  05 de Marzo de 2025(1).
Número de Control: ________ (2) _____________ 

	Nombre del Trabajador
	(3)

	Puesto:
	(4)

	Área de adscripción:
	(5)

	Tipo de Permiso:(6)
	I. Con Goce de Sueldo
	
	II. Sin Goce de Sueldo
	

	Fecha (s) del Permiso: 
	(7)

	
	
	
	
	

	Motivo del Permiso:
	(8)

	

	
	
	
	
	


Agradeciendo su atención y comprensión, quedo a sus órdenes para cualquier aclaración. 

Nota: Los permisos personales se podrán solicitar a más tardar, con un día de anticipación.
	Firma de Solicitante
	
	Autorizó
	
	Recibió

	 
	
	 
	
	 

	Nombre
Cargo
	
	Nombre 
Subdirección 
	
	Lic. Miguel Ángel Hau Chan
Departamento de Personal


C. c. p. 
Interesado

Consecutivo
Instrucciones
	#
	Descripción

	1
	Lugar y fecha

	2
	Número del control del oficio

	3
	Nombre del trabajador solicitante del Permiso

	4
	Nombre del puesto o cargo del solicitante

	5
	Área donde el solicitante desempeña sus funciones

	6
	Seleccionar con una X el tipo de permiso

	7
	Escribir la fecha del Día del permiso

	8
	Breve descripción del motivo por el cual el trabajador solicita el permiso


