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OFICIO DE COMISIÓN

Oxkutzcab, Yucatán a 12 de Marzo de 2025(1).
No. de Oficio: ______ (2) ____________
Asunto: _____ (3) _____________
(Nombre Completo)(4).

(Subdirección Perteneciente)(5).
P r e s e n t e.
Por medio de la presente me permito informarle que ha sido designado (a) para realizar la comisión que se detalla a continuación:
	Descripción de Meta: 
	(6)


	Evento 
	(7)

	Hora 
	(8)

	Lugar 
	(9)

	Periodo
	(10)

	Objetivo 
	(11)

	Viáticos Autorizados
	$150.00 en comida (con IVA incluido)


La comprobación de viáticos no será reembolsable sin comprobantes (Factura)
Al término de la comisión le solicito me informe de los acuerdos y/o compromisos que emanen de la misma.

Sin más por el momento, les envío un cordial saludo.
NOTA.-  1.- Uniforme institucional OBLIGATORIO.

             2.- Favor de ser PUNTUALES A LA HORA DE LLEGAR A SU COMISION.

Atentamente

“Compromiso  y Firmeza Hacia la Calidad Educativa”

_____________________________________
Nombre y Subdirección. 
 C.c.p. 
Departamento de Personal
INSTRUCCIONES
	#
	Descripción

	1
	Escribir la Fecha de Emisión del oficio de comisión

	2
	Escribir el número de oficio que le corresponda

	3
	Escribir el Asunto correspondiente

	4
	Escribir el Nombre completo del remitente

	5
	Escribir el nombre de la subdirección del personal 

	6
	Escribir la descripción de la meta del depto. del responsable

	7
	Escribir el nombre del Evento al que se asiste

	8
	Hora programada del evento

	9
	Lugar del evento

	10
	Fecha programada del evento

	11
	Objetivo del evento al cual se asistirá


