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GUIA PARA EL PROCESO DE REINSCRIPCION EN SIE

ANTES DE INICIAR, DEBES SABER QUE:

1. El periodo de reinscripcidn sera Unica y exclusivamente del 20 al 24 de enero de 2025, de
acuerdo al calendario de reinscripciones 2025A (Proceso de Reinscripcion en SIE 2025A).

2. Los estudiantes que no se reinscriban en el dia y horario establecido, asi como los que no
completen el proceso de reinscripcién en linea para este periodo, automaticamente
guedardn en situacion de baja temporal en el semestre 2025A.

3. El orden y horario de reinscripcién por Programa Educativo serd de acuerdo al promedio
obtenido en el semestre anterior (2024B).

4. Los horarios oficiales se compartirdn antes de las fechas de reinscripcién.

5. Para realizar tu proceso de reinscripcion en linea debes ser estudiante vigente y regular, asi
como también haber realizado con anterioridad tu pago de reinscripcion o tramite de
exencion en caso que aplique.

6. Si estas en baja temporal, contacta a tu coordinador de carrera para solicitar informacion y
la modificacidn de estado actual.

7. Para estudiantes irregulares, deberan acudir a Servicios Escolares del Tecnolégico para
realizar la reinscripcidn, en el dia que les corresponda en horario de 11:00 a 14:00 hrs.

8. Para los estudiantes que cargan Unicamente la asignatura de Residencias Profesionales,
deberan ingresar a plataforma en horario de 08:00 a 10:00 am, el dia que les corresponda
para hacer su reinscripcion en linea y obtener su carga, asi como también, deberan sujetarse
alasindicaciones que haga cada Coordinacion de Carrera con relacién a las fechas de entrega
de documentacién al Departamento de Servicios Escolares y de Servicio Social y Residencias
Profesionales.

9. La pagina para accesar a la plataforma del Sistema de Integracion Escolar del ITSSY estd
disponible en: https://sie.suryucatan.tecnm.mx, y posteriormente ingresar a Estudiantes.
10.Al finalizar, obtienes tu Carga Académica (Horario), la cual te servird para saber que
asignaturas cursaras este semestre, asi como también podras descargar la misma de manera
digital en archivo PDF desde Horario, dando clic en ENE25JUN25. Muy importante imprimir

y firmar.

11.Del 27 al 31 de enero deberds entregar tu Carga Académica debidamente firmada (Horario)
a Servicios Escolares junto con la Solicitud de Reinscripcién y de Carga Académica (Formato
para la Reinscripcién de Alumnos ITSSY-F-AC-02-01).

12.Para cualquier duda e informacién relacionado al proceso de reinscripcidn, envia un correo

a servicios.escolares@suryucatan.tecnm.mx con copia al Coordinador de Carrera o
comunicate al 9971061841 ext. 17, en horario de 10:00 a 14:00 hrs. en dia habil de lunes a
viernes.
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PASOS PARA REINSCRIBIRTE EN EL SIE:

Accede a la plataforma del Sistema de Integracidn Escolar del ITSSY en:
https://sie.suryucatan.tecnm.mx posterior acceder en Estudiantes.

A) Escribe tu Numero de Control y Clave de Acceso, seguidamente dale Aceptar.

Sistema de Integracion Escolar (SIE)

Namero de Control *

Clave de Acceso®

ACEPTAR

Recuperar Clave de Acceso

BIENVENIDO

En el menu del SIE, selecciona la opcidn de Reinscripciones.

al periodo:(2231)

= Menu

01 Datos Generales

02 Carga de Documentos

03 Kardex

04 Pago de Servicios ""75;(;;;’&{5;55 FQ'MQ"S DETNGLES
05 Adeudos a Dptos. ! ENEEE R vartes | vtecaies | ueves [ viemes Sanado Demiogs | o,
ol e Cadios
. | IMPRIMIR CARGA DEL PERIODO
06 G Al \ R I
s ATENCION. Este botén BLOQUEA y no permite mas modificaciones a su horario
Solicitudes de Altas 6 Bajas
08 Ot(os Cursos (SOLICITUD DE ALTA DE GRUPOS

09 Horario IHEN TR woes | vemoes | uess viemes. Savado Domings Cred
E ATENCION. Este botén ELIMINA de su solicitud de ALTAS O BAJAS las materias seleccionadas

10 Calificaciones Antes de CARGAR MATERIAS, le sugerimos leer las siguientes indicaciones.

11 Evaluacion Docente

B) Ahora, en la pagina de Reinscripciones podras observar la fecha y horario que te toca
reinscribir, por lo que deberas realizarlo en ese momento.

Si no es tu dia de Inscripcidn, podras observar el mensaje o te saldra la siguiente pantalla:

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATAN

**% No es su Dia de Reinscripcion...
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Si es tu dia, pero no es tu horario asignado, te saldra la siguiente pantalla:

INSTITUTOQ TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATAN

*** Aun No es su Hora de Reinscripcion...

Cuando ya sea el momento, le daras clic en la opcién CARGAR GRUPQOS

~_Relnscripclones correspondientes al periodo:(2231) AGO23ENE24

= Menu

01 Datos Generales

02 Carga de Documentos

03 Kardex

‘Carga Académica
04 Pago de Servicios 7\ [fsos pE s ]
05 Adeudos a Dptos. [ oo [Ny [ fee [ sd [ s e | e | e | wemes | s oras | ces:
: = 7 Total da Cridam

U6 Grupes Actiales [ELIVINAR | s botén ELIMNA 2 maters sleccionadas UPRIUIR CARGA DEL PERIODD |

ATENCION. Este botén BLOQUEA y no permite mas modificaciones a su horario | FINALZAR REINSCRIPCION

Solicitudes de Altas 6 Bajas

08 Otros Cursos ‘;@;m&mlﬂuz&m |

i
DO Flarario [ o | s | e [ s | e | e Mewdes | oerer Vs . deminge | _cmat

[ ELIMINAR | ATENCION. Este boton ELIMINA de su solicitud de ALTAS O BAJAS las materias seleccionadas

10 Calificaciones Antes de CARGAR MATERIAS, le sugerimos leer las siguientes indicaciones.

11 Evaluacion Docente

C) El dia y hora que te corresponde, selecciona las materias a cursar. En caso que desees cursar
asignaturas de tronco comun en otros programas educativos, ésta la podras realizar hasta el
periodo de ajuste de cargas o acude al Tecnoldgico el dia que te corresponde reinscribirte.

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATAN

Datos Generales
Carga de Documentos
Horario
Calificaciones
Kardex

Adeudos a Deptos.
Reinscripciones
Grupos Actuales
Grupos en Preparacion
Encuesta de Carga
Examenes Especiales
Residencia

Titulacion

Pago de Servicios
Cambio de NIP
CERRAR SESION

~~~~~ s urves - £ oomings | pisp | e | oup | oma | sem
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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL Domicilio Actual
SUR DEL ESTADQ DE YUCATAN
NO OMITA ACTUALIZAR SUS DATOS PERSONALES, ESPECTIALMENTE EL CORREQ ELECTRONICO SERA MUY UTIL PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO EM TF
AL MENOS UN TELEFONQ, SON OBLIGATORIOS)

cate [IsLa DE PASCUA wimer |[M1S L6102 |
miens (0931965030 | counr |[s82165061 |
S e || saraichanhau@gmail.com we [Pl |

OBTENGA SU RFC
OBTENGA SU CURP

[Agweaar]
Para poder identificar que asignatura corresponde a tu grupo, en la columna Grupo estan
enlistadas las asignaturas a poder cargar, en donde al final de la clave de cada asignatura se
adicionan dos letras, la pentltima corresponde a una letra A o B (grupo), elige la que te
corresponda. De igual forma la puedes identificar en la columna Sem. (Semestre), dado que al
final del semestre se adiciona una letra que corresponde al grupo.
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Grupo Materia ITipo|Spd|Lunes|Martes|Miercoles|Jueves|Viernes|Sabado|Domingo|Disp|Base|Disp|Cred.|Sem..
.,
BQJ - OE UNIT 2 N 35 6. [ [07A
BOF10T3RB5) O reacTores]™ - -
1BC190248 [V TEC Iy 35 4. |o7a
18C1901A8 [STENETR TEC I 35 4. |o7a
"] |BQii019AB|OPERUNITZ [N 35 6. [07A
0 ot PERUNIT3 N 35 6.
[] |BQif018BB|gPE UNIT 2 N 35 6. [ [o7B
[ [mcioo1es [STENCIA TEC Iy 35 4.
[0 |soFi0128Bl03C. ) croresiM 35 5. |o7B
[ |iBcioozes gé%%YVEGC N 35 4. |o7e

D) Una vez ya seleccionadas las asignaturas a cursar, le damos Clic en Agregar, para visualizar las
materias a cargar.

El Sistema no te permite continuar sino tienes actualizado tus datos personales en el apartado
de Domicilio Actual. Muy importante verificar que todos los campos estén llenos, los cuales nos
sirven para comunicarnos por cualquier asunto relacionado con tu formacién académica

INSTITUTO TECNOLOGICE SUPERIOR DEL Domicilio Actual
SUR DEL ESTADO DE ¥UCATAN
NO OMITA ACTUALTZAR SUS DATOS PERSOMALES, ESPECIALMENTE EL CORREQ ELECTRONICO SERA MUY UTIL PARA BRINDARLE UN MEJOR SERVICIO EN TF
AL MENOS UN TELEFONO, SON OBLIGATORIOS)

caie 1514 DE PascUA wimera |[M1916 102 |
coons | [SM 251 FRACCIONAMIENTO PASE s, || CANCUN (=] | 77518
miteon | (9981985930 ceuisr | (9952169061

comen | [
Eectranies | |

DBTENGA SU RFC

@amail. com [pI |

DOBTENGA SU CURP

L

E) A continuacidn, visualizamos la pantalla del Listado de Materias Solicitadas. Si |la carga esta
correcta, se te indicara en la columna Tipo.

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATAN

Listado de Materias Solicitadas

Regresar
Materia Grupo Tipo

BQI1018 |AB IAGREGADA

[BQF1012 [AB IAGREGADA |

BC1902 AB IAGREGADA

[BC1901 IAB . |AGREGADA

[BQI1019 [AB '\ JAGREGADA

Regresar

INSTITUTOQ TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATAN

F) Ahora, selecciona nuevamente la opcion Reinscripciones para verificar la carga.
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Sila carga de asignaturas fue satisfactoria, el sistema te mostrara la siguiente pantalla:

Carga Académica

|CARGAR GRUPOS ”cunsos DE INGLES
Clava Materia Tipo | Spd Lunas Martes Miercoles Jueves Viernaes 4
BQFL016A8 ING. Y GESTION AMB. il 16301730/1115 15301730/1115 15301730/1115 !
1BC1903AB FISIOLOGIA Y CULTIVO il 13301530/1115 / 15301730/1115 / / /
1BC19044AB TEC. ENZIMATICA il / 12301530/1115 [ 13301530/1115 o 9
IBH1%05A8 [CALIDAD E INOCUIDAD il / 17301930/1115 / 17301930/1115 /
SERCO01AB [SERVICIO SOCIAL il / / / / / |/
Total de C
|\ ELIMINAR | Este botén ELIMINA las materias seleccionadas HIMPRIMIR CARGA DE PERIODO

Ahora tienes dos opciones:
1. Sideseas eliminar alguna asignatura o cargar alguna otra.
2. Sison las asignaturas que deseas cargar, finalizar proceso de reinscripcion.

Para el Caso 1, te aparecera la opcién para poder eliminar la o las asignaturas que no quieres
cargar, para lo cual deberas seleccionarlas y seguidamente dar clic en ELIMINAR.

Si optaste por eliminar la o las asignaturas, puedes ir a Reinscripciones y dirigirte nuevamente
al punto C) de esta guia y repetir el proceso de carga de asignaturas. Si optaste por agregar,

tienes que ir en Cargar Grupos nuevamente.

Para el caso 2, deberds de dar clic en FINALIZAR REINSCRIPCION.
Antes de realizar este paso deberas verificar tu carga de créditos minimos (20) y maximos (36).

JAN

Si no es correcto, el sistema te regresara a la misma pantalla con una Nota, como se muestra a

continuacion.

Mo, Control 15170001
lAlumng. ]
Semestre £° PORCENTAJE: 8.8
Fecha de Reinscripcian 2022-01-27
Hors d= Reinscripcidn 11:00
Promedio 843
Especiales o
Limitas de Carga | | 6 Maxima 20Minima
nota: | | [¥** no cumple con la carga minima...
I] Carga Académica

CARGAR GRUPOS ||CURSOS DE INGLES

Clave Materia Tipo | Spd Lunes Martes Miercoles Jueves
E| 1BC1503EB FISIOLOGIA Y CULTIVO 1 15301730/1116 / 3 i 133C
|:| IBH1505B8 ICALIDAD E INOCUIDAD (&l / 9 17301930/1116 153C
|:| SEROO0O1EE SERVICIO SOCIAL &l / i
| ELIMINAR \ Este batén ELIMINA las materias seleccionadas ”IMPRIMIR CARGA DEL PLRIDDO!

| FINALIZAR REINSCRIPCION | ATENCION. Este boton BLOQUEA y no permite mas modificaciones a su horario

En cualquier situacion, ya sea para eliminar o agregar asignaturas, por no cumplir con los
créditos, ir al punto F).
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Ahora, y una vez que tu carga del semestre cumpla con los créditos, es muy importante que
antes de finalizar el proceso puedas visualizar tu carga en Imprimir Carga del Periodo, o de igual
forma desde Horario, dando clic en ENE25JUN25, |a cual deberd coincidir con las asignaturas
solicitadas en el Formato para la Reinscripcién de Alumnos ITSSY-F-AC-02-01.

Carga Académica

CARGAR GRUPOS ”CURSOS DE INGLES
Clave Materia Tipo | Spd Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado Do

] |poFioieas  |ING. Y GESTION AMB. pi 16301730/1115 15201730/1115 / / 15201730/1115 i

[ fecisoass FISIOLOGIA Y CULTIVO o 13301530/1115 / 1530173071115 / i i

[ fecisoaas TEC. ENZIMATICA pi / 13301530/1115 ] 13301530/1115 i i

] jrex1s0sas lcALIDAD E INOCUIDAD i / 17201930/1115 / / 17201530/1115 i

] |seroooise  |SERVICIO SOCIAL o 4 / ! ' i i

Total de Cré i
“ ELIMINAR | Este boton ELIMINA las materias seleccionadas

Ahora, si estds de acuerdo con la carga en el sistema, deberas dirigirte nuevamente a
Reinscripciones y dar clic en FINALIZAR REINSCRIPCION. Recuerda que este paso es el tltimo
para tu carga de asignaturas en el proceso de reinscripcion al semestre. Posterior a este paso el
sistema ya no permite mds modificaciones a tu horario.

Carga Académica

CARGAR GRUPOS ”CURSDS DE INGLES

Clave Materia Tipe | Spd Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
[ |sgFioisas NG, v GESTION AME. il 16301730/1115 15301730/1115 4 4 15301730/1115
(] pecisozae FISIOLOGIA Y CULTIVO il 12301520/1115 f 15201730/1115 g i
(] pecisosse TEC. ENZIMATICA ol / 12201520/1115 ] 12201530/1115 i
] feHiz0sa8 CALIDAD E INCCUIDAD N / 17301930/1115 4 4 17301930/1115
[l |seroooiae SERVICIO SOCIAL ol / / ; ; i

Total de

“ ELIMINAR. | Este botén ELIMINA las materias seleccionadas ”IMPRIMIR CARGATEL PERIOND

&

| FINALIZAR REIN SCRIPCION@ION. Este boton BLOQUEA y no permite mas modificaciones a su horario

G) Una vez finalizada la reinscripcion, puedes consultar tu carga desde la opcidn Horario del
Al darle clic en ENE25JUN25, el sistema te mostrara el formato de CARGA ACADEMICA.

= Mend AGOT9ENE2D =
01 Datos Generales

02 Carga de Documentos

03 Kardex

04 Pago de Servicios

05 Adeudos a Dptos.

06 Grupos Actuales

07 Reinscripciones

08 Otros Cursos

10 Calificaciones UN22 ez

11 Evaluacion Docente




TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE
CARGA ACADEMICA YUCATAN PERIODO: FEB22|UNZ
S FECHA: 2022-01-27

FECHA DE IMPRESION
I NPRD/O: )

Ueninsl L7k

181 TO00 I
CARRERA: ING. BHOQUIMICA CREDITOS:22.00
113 WEATES WERCOLES

B35

]

STIAN OF EATRN

WOTA: ATERTTORAS (AT TONREY

2 ; ALUMNO
11 S 5Y-+-ACE1-05 Rev D

S CURSOHS Rapite EEDECE) (ARSTENOA (G G

H) Una vez que visualices la carga académica en el punto anterior, habras finalizado con éxito

tu reinscripcién en linea. Para finalizar deberds cerrar tu sesién.

Con este proceso obtienes tu Carga Académica (horario), el cual te servird para saber que
asignaturas cursaras este semestre, asi como también podras descargar la misma de manera

digital en archivo PDF desde Horario, como se muestra en el punto G).

Para cualquier duda e informacion relacionado al proceso de reinscripcién, envia un correo a
servicios.escolares@suryucatan.tecnm.mx con copia al coordinador de carrera o comunicate
al 9971061841 ext. 17, en horario de 10:00 a 14:00 hrs. en dia habil de lunes a viernes.

iii Bienvenido al semestre 2025A!!!

#TodosSomosTecNM



