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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de Instituto
Tecnologico Superior del Sur del Estado de Yucatan.

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico presentado para el ailo 2023 con el fin de conocer los avances
obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado para el afio
2024.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan en los que se seiiala la elaboracion del Informe y cumplimiento del
Programa Anual.

En el programa 2023 se indico que el Instituto Tecnologico Superior del Sur del Estado de Yucatan;
tubo un acercamiento con el Archivo General del Estado de Yucatan (AGEY), donde se les solicito
de su valioso apoyo sobre la imparticion de cursos de capacitacion para el personal Administrativo
del ITSSY, que se centraba en la identificacion de instrumentos como el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y la Guia de Archivo Documental y
su propbsito principal fue planear la implementacion, organizacion y control de archivos que
coadyuven en los asuntos, programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales,
actualmente se imparten cursos.

Revisién de los objetivos

El objetivo general fue el establecer un cronograma de trabajo analizado para el Instituto
Tecnolégico Superior del Sur del Estado de Yucatan apegado al marco normativo y operativo en
materia de archivos, con el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacidn, orden, control y
opfimizacion de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, la aplicacion de
tecnologia para mejorar la capacidad de operacion, considerando en todo momento su medicion a
través de objetivos especificos.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas a lo largo del
afio mismo que se enlistaran a continuacion sefialando lo que fue realizado:

1.- Capacitacion en materia de archivos
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Durante los meses de marzo, octubre y noviembre se impartieron platicas de" Induccion para la
administracién de archivos y “Curso sobre sobre administracion y organizacion de archivos” al
personal administrativo de ITSSY, se llevd a cabo de manera virtual donde nos mencionaron la
importancia de la elaboracion de los instrumentos técnicos de control archivistico.

Actualmente se encuentra en proceso la integracion y autorizacion del cuadro General de
Clasificacion Archivistica(CGCA).

2.- Sesiones del Grupo Interdisciplinario

En Cumplimiento a las obligaciones derivadas de la Ley de General de Archivos, asi como en los
lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos, el 29 de agosto  del 2023 se
realizaran algunos cambios en el sistema de archivos con nuevos nombramientos del area de
correspondencia, responsables de archivos de tramite, responsable de archivos de concentracion y
nombramiento del titular del area coordinadora de archivos.

El 25 de octubre del 2023 se realizo la Sesion con la Integracion Grupo Interdisciplinario del
ITSSY, para la presentacion de los integrantes y dar a conocer el programa de cursos y talleres de
capacitacion que comparte el Archivo General del Estado de Yucatan (AGEY), el cual, de
conformidad a la norma establecida, esta integrado por: Titular del Area Coordinadora de Archivos,
Titular de la Unidad de Transparencia, Titular de Area de Recursos Humanos y Aspectos Juridicos,
coordinador de Control Interno y fitular del Area de Planeacion y Programacion, Titular del Area de
Tecnologias de la informacion, Titular de la Control Escolar, Titular del Area de Recursos
Financieros, Titular de Area de Servicios Administrativos.

Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se conté con los elementos necesarios para
llevar a cabo las actividades, los espacios para las capacitaciones fueron los necesarios y en el caso
de las sesiones virtuales se contd con los equipos de computo necesarios para poder estar en
contacto con el personal asistente a las reuniones.

En cuento a los recursos humanos se contdé con el personal necesario para llevar a cabo las
actividades, el area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo de
tramite de las diferentes direcciones para las capacitaciones y las visitas.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2023 y tomando en cuenta de que no
todos los objetivos fueron cubiertos es de mencionar que se tuvo un avance importante en el trabajo
relativo a la capacitacion, se pretende la elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental
que serviran para la actualizacion de los instrumentos de control y consulta, Es importante
Implementar un programa de capacitacion para los responsables de Archivo de Tramite, finalizar las
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fichas técnicas de valoracion documental para la actualizacion de los instrumentos de control
archivistico: Aplicar los instrumentos de control y consulta e identificar las areas de Archivo de
Tramite y de Concentracion.

Oxkutzcab, Yucatan, México, a 29 de enero de 2024
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GP, Mmel'rva Ku LLanes
Titular del Area Coordinadora de Archivos
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