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Introduccion

De acuerdo con los Lineamientos para la Promocion y Operacion de la Contraloria Social, en los
Programas Federales de Desarrollo Social publicados el 28 de octubre de 2016 en el Diario Oficial de la
Federacion, el Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS) es el sistema informatico disenado y
administrado por la Secretaria de la Funcion Publica, que tiene la finalidad de controlar el registro de los
Comités de Contraloria Social y las actividades que realizan, asi como aquéllas de promocion de
contraloria social a cargo de las Instancias Normativas, las Representaciones Federales y en su caso las
Instancias Ejecutoras

El Sistema Informatico de Contraloria Social ha sido redisenado para mejorar el proceso de captura de las
acciones de Contraloria Social que llevan a cabo los Programas Federales. Esta version incorporo las
experiencias de los usuarios, tanto de las Instancias Normativas como de las Ejecutoras. Asimismo, es
importante mencionar que esta simplificacion, busca coherencia con la realidad en territorio y con los
impactos que la contingencia sanitaria generara en las actividades de contraloria social de los programas
de desarrollo social, por lo tanto, solo aplicara para este ejercicio fiscal.
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Objetivo

Ofrecer al usuario responsable de operar el SICS, en el perfil de Instancia Ejecutora, una
herramienta de apoyo para el registro de informacién de las actividades de Contraloria
Social llevadas a cabo.




|, FUNCION PUBLICA

Aspectos Técnicos

El sistema funciona con los siguientes navegadores (Chrome, Safari, Firefox, Microsoft
Edge).

Para su operacion se requiere la ultima version del Java, la cual se puede descargar
desde:

http://www.java.com/es/download/

Para su operacion optima, se requiere de una conexion a internet estable.

El SICS acepta diversos tipos de archivos electronicos: Excel, Word, PowerPoint, PDF.
Los archivos que se adjunten no deben ser mayores a 2 MB.

El nombre de los archivos adjuntos no debe exceder los 20 caracteres.

Los nombre de los archivo no deben contener ninguno de los siguientes caracteres
especiales \/:*<>].,!1n~a

Nota: Depende de |a velocidad del internet e infraestructura utilizada =
por el equipo conectado para su correcto funcionamiento. i
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Proceso 1. Ingreso al SICS

Se ingresa al Sistema Informatico de Contraloria Social mediante el enlace http:/sics.funcionpublica.gob.mx.

En la pagina de inicio se pedira una clave de usuario y contrasefia para entrar, las cuales son asignadas por la

Instancia Normativa. En la ventana emergente que aparece, hay que seleccionar el ejercicio fiscal y/o el
programa federal especifico.

PURCHN FOBLICA 5 I"E' SICS

L — SELECCIOMNAR UM EJERCICIO Y PROGRAMA ASIGHRADDS PARA TRABAJAR L]
PR B L) Al I.HdlllI |*.|. PRCETRANA FEOFRA HUwamer ivF FRCITORA
o RHCCHARWA (1 X SAZREN | (1 SOCIAL S0 Dl G TARICIA TGS ETHD KN
—3
R iz PRCAH AN D SETARROL LFSIBCIAL 0000 IS TARECLA, [JECLITOMRS EIMN REEW
—
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El sistema despliega los diferentes modulos que lo integran.

A continuacion se describe, de manera general, la funcionalidad de cada modulo
relacionado con las Instancias Ejecutoras:

x MUEGRAMA DE b ROCRIGLIET TOREES (4]
ECLH O H
FUNCION PUBLICA A*tze,. SICS SO A | I e v
; Shsaema Informdtics de Comraloria Sacal el ’ -:',';f.:. b i'“"" o
= 5
Documentos Mormatves ®  PETCS ¢ Apoyes »  Mameriales »  Comites ¢ Admisizirocidn ¢ Informes (antes Cédulss de Vigilancie & infarmes snuies) »  Repomes ¢

« Documentos Normativos: plantilla disefada para consultar los documentos basicos (Esquema, Guia
Operativa y PATCS) que ya fueron validados.

« Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS): plantilla diseflada para adjuntar el archivo
electronico del PETCS que elabora la instancia ejecutora, y para que se complete la informacion de ocho
actividades de seguimiento.

« Apoyos: plantilla en la que se registran los beneficios (apoyos, obras y servicios) que otorga el programa
federal a sus beneficiarios, y que seran vigilados por los Comités de Contraloria Social.

/ EGEB
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Materiales: plantilla en la que se registra la distribucidn de los materiales de difusiéon y capacitacion
elaborados por la Instancia Normativa. También se registran los materiales de difusion y capacitacion
producidos y distribuidos por la Instancia Ejecutora del programa federal. Adicionalmente, en el modulo de
capacitacion se registran las Capacitaciones Impartidas. (éste modulo esta inhabilitado desde el ejercicio
fiscal 2020)

Comités: plantilla donde se capturan los datos de los beneficiarios que constituyeron un Comité de
Contraloria Social. En este mddulo también se capturan las Reuniones con Beneficiarios.

Administracion: plantilla diseflada para cambiar la contrasefa del usuario si asi lo desea.

Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales): en este mddulo se registra y consulta la
informacion obtenida de los integrantes del comité, a través de los Informes respondidos por los Comités de
Contraloria Social.

Reportes: en este mdodulo se puede consultar la informacidon de actividades registradas en varios modulos.

2023
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Proceso 2: Consulta de documentos normativos

Moddulo: Documentos normativos

Funcionalidad: |a Instancia Ejecutora consulta los documentos de Contraloria Social (Esquema, Guia
Operativa y PATCS) que fueron elaborados por la Instancia Normativa, los cuales ya cuentan con la validacion
de la Secretaria de la Funcion Publica. Estos documentos son la base para la elaboracion del Programa Estatal
de Trabajo de Contraloria Social (PETCS).

: , : : ) 0)
Para consultar los documentos, seleccione el modulo Documentos Normativos y haga clic en el submodulo 5
Consultar Documentacion IN.
faTal By i A g g ELO O IPETCS » Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »
Consultar
Documentacion IN
o
J 2023
Francisco

VILA



 } FUNCION PUBLICA

k5
':-i:'.-":'.l SECECTAEIA B8 LA FEHEIGH POOLIEA

En Consultar Documentacion IN podra examinar los documentos (Esquema, Guia Operativa, PATCS). Para
visualizarlos, haga clic en Consultar Archivo.

Documentos Normativos » PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Documentos Normativos  Consultar Documentachon IN

DOCUMENTACION VALIDADA

(*) Documento de Esquerna de Contraloria Soclal:  ESOUEMA ppix [ Consultar Archivo ]
(*) Documento de PATCS; PATCS pat Consultar Archivo
(*) Documento de Oficio de Envio: PATCS. paf Consultar Archivo
{*) Documento de Gula Operativa: FICME DEC ARG ACCIONES

Acta CC C5.pdf
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Una vez que se descargue el archivo electronico, puede imprimirlo o guardarlo en la computadora.

PROGRAMA DE DF n ESOUERRE) oot B

. FUNCION PUBLICA SICS 300,000 seriapa

w
Sivimma Informitics de Contrahuria Sotal Nt o dae b descaai [B

Daciimentod Rehmathees ¢ PETCS ¢ Apoyos ¢ Walerales ¢ Comites ¢ Adminkbiscsde ¢ infeimis fedes Coduba de Vighancks & srformes Amislesj ¢ Reportes &

DOCUMENTACION VALIDADA

"} Doruments do Caquoma de Confralonls Soolal: FRoE Ul oo m
(4 Bocumento de PATCS Bl i NOTA: En caso de que no aparezcan los
[+} Documentn de DAl e Emn [ Commitar archivo | documentos en este modulo, es
[¥F Documento d Guie Gperine: B Al e importante recordar que el SICS es uno
de varios medios por los que se le hacen
. llegar a las Instancias Ejecutoras y el
et o registro de informacién no estd

condicionado a este moddulo y podra
continuar sin inconvenientes técnicos.




 } FUNCION PUBLICA

x -

Proceso 3: Registrar el Programa Estatal de Trabajo de Contraloria
Social

Modulo: Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS)

Funcionalidad: en este mddulo se adjunta el archivo del PETCS elaborado por la Instancia Ejecutora y
revisado por su Instancia Normativa. Adicionalmente, se solicita informacion de ocho actividades de

seguimiento de Contraloria Social, cuyo cumplimiento sera monitoreado por la Instancia Normativa. 1
0
Para iniciar la captura de la informacion, seleccione el modulo PETCS y haga clic en el submaddulo Elaborar
PETCS.
Documentos Normativos
J 2023
e Francisco
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Esta pantalla esta integrada por dos secciones. Registro de Documento PETCS y Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social. En la seccion Registro de Documento PETCS se debera adjuntar el
Programa Estatal de Trabajo de Contraloria Social (PETCS). Para activar la pantalla, haga clic en Editar.

Documentos Normativos »  PETCS »  Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes »

Registro de Documento PETCS

Documento PETCS Selsctionar Aft Consultar Archivo
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Una vez activada la pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo.

Cuando aparezca la siguiente pantalla, haga clic en Seleccionar Archivo a Transferir.

Docaranios Hormwlivas ¢ PITCS ¢ Apoyos b Materales ¢ Comies & Adminodnacidn ¢ informe lanbes Dédulas do Vigiknca @ Infosmea Anuales) ¢ Reporin #

e sn s V2O |t e S ol S
pamarm 1S S e
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Busque el archivo que va adjuntar. Una vez localizado, haga clic en Abrir.
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Cuando haya adjuntado el archivo, haga clic en Ila seccion Actividades de
Seguimiento de Contraloria Social.

Documentos Normatives » PETCS »  Apoyos »  Materiales » Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes

% =Eabor . (% I Acmr

Guardar
Registro de Documento PETCS

1

Documento PETCS  |PETCS pdf Selecclonar Archivo Consultar Archivo
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En la seccion Actividades de Seguimiento de Contraloria Social, se establece la planeacion de la captura en el
Sistema Informatico de Contraloria Social (SICS). En cada una de las ocho actividades, seleccione en la fecha
de inicio, la fecha de validacion de los documentos de CSy en la fecha de fin, el ultimo dia del ejercicio fiscal;
en el campo Meta anote el numero "0" si esa actividad NO se capturara en el SICS o anote el nUmero "1" si esa
actividad Sl se capturard en el sistema, y como responsable en todas las Actividades de Seguimiento se

elegira a la Instancia Ejecutora

Doomemes horemtnees ¢ POCS ¢ Apoyos ¢ Mlaiersles ¢ Coreies 8 Admaniuesion & itaomes (anes Cicidas de Viglangia ¢ ivormmes Anuaked ¢ Erpaioe §

FOTE labaew FEICE B | - Cyuele 1
M ACUNEI 00 38 MEDRETRAETI 8 COTEI O BOCid | 5
ATV IEALTES T35 5 E{ AN RE (15101
AETI T bk s B i T bk i D 1 i LITIEEE s T, i .E

| SO o T ETITEE OO T T TS N 09 O T
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Haga clic en el icono en forma de lapiz para extraer cada actividad y completar la informacion.

Dicumesbos Marsathos & PETCE & Apopes & Mafcrialed o Comibes b Adesnnitacen & |nlsrmes rantss Cididas de Vigland & informes Amaskes] ¢ Reparted s

MASSSSRRSRRIRRY i v n ot S

ACTIVIDARIS DE STCUIMEFSTD

Il.'-'l.l.ﬂ

apm e fa e LCL b ol can o o0a morer ades. de b e
o il il

'H'I.IIH i ETIETRICN oF W DO J|'h-_"'|'i'l A
T TR e s L 0 L e e bt ! i LisH
ST ST T L TR U L TR L.

TepmA e aa pF TS e gy Crmplors oo L5
EaFamrlin o g rlEgua i o s ten o et

NOTA: Las fechas de inicio debera ser la correspondiente a la fecha en que se validaron los
documentos Normativos (la fecha sera indicada por la IN) y la fecha fin debera ser el 31 de
diciembre.
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Capture los datos de cada Actividad, registre en el SICS la fecha de inicio y de fin; la instancia responsable
de realizar la actividad; y en Meta, capture "0" o "1" segun sea el caso. De clic en la opcion de Aceptar

cuando haya completado la informaciéon de los campos.

| CAFTORE LOS-OATOS BE LA ACTTVIDAD x |
{*}Acthidad *
i) Facha dha Inficks * 5o oo m {*} Fecha s Fin 1/ B083 w {*) Duracidn & dias
R L o O —— %) Maxdida * (%) Mets * E
=) oo

NOTA: Las actividades que se deberan registrar con meta “0“ son las siguientes: Capturar en
el SICS la distribucion de los materiales de difusion realizada, Capturar en el SICS la
distribucion de los materiales de capacitacion realizada, Capturar en el SICS el o los Informes
Completos con las respuestas de los integrantes de comité (en su caso), todas las
actividades restantes se registraran con meta “1".
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Si desea eliminar la informacion de una actividad especifica, presione el icono Borrar Actividad.

Documentos Normatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracién »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Actividades de Seguimients de Contraloria Social

ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO

Agregar Acthvidad Adiciond

p - |

Capturar en &l SICS la distribucidn de los materiates de difusion
realimada

Bormar Actividad
Registrar la informacida de las obias, apoyos y sendcos

programadas y ejentadas con presupiresto federal autorizade

Capturar reuniones oon hos benefcaras reslizadas

Capturar en e SICS el o los Informes Completos con ks respuestas
de los Integrantes de comité (en su caso)
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Presione Si para confirmar el borrado de la informaciéon capturada.

CONFIRMACION DELABAJA %

A ;Desea confirmar el borrado?
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Cuando haya completado la captura de todas las actividades, haga clicen Guardar.

Docorenor kommatrees & PEICE = Apoyos ¢ eterades ¢ Comeies » Apminiracion = infoperey (spbes Cidules deviplanos e imleemes dmuales| ¢ RPepartes &
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Para modificar la informacion capturada antes de enviarla, haga clic en Editar; esto permitird que se
activen nuevamente las secciones para hacer los cambios que se necesiten. Cuando haya concluido,
seleccione la opcion de Guardar.

e R ¢ PRTCE & apos b veerkile b Comdtes o e ¢ dersel e O R0 les Be vighe ke £ mleies dles 5 RETE &

_ LY T T O T PR S RS A T S
AT IDATES § HaLiipaigsiTie

AL TITENE (LY SRyt W1 Fesinie s - IR [TTLA PP LITeL] L &2 T 1]]
Ly prd 33 lrerrmecd= o siree @ W v p ] Aok T pms_iT) T8 O

e = AR o e e —_— = e R .
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A continuacion, debera activarse el icono Enviar. Si este icono no se activa, significa que falta capturar
alguna informacion. Complete los datos y cerciorese de que no falte ninguno. Después, haga clic en Enviar.

Poosmenscs Mormadrms ¢ FITCS ¢ Apopes # Mabensles »  Comdes ¢ Admnagireciin ¢ sfarmes|anicy Shdulen de Yeploncia o Inferees Anualed +  Bopocien »

M EiivFsBes de Seguireeh v Caralistia Sovil

ACTivinAEY OE Shodrisderstin dpepge dptrapad Atreew

E LI e o s FICIAs L EETCST [ERUTITENT [LTERT LITEES e

~ mafa g el BT L el e s iy wm Sadain sl ey g deliami = B PO [ LT
ik ke TRACACHT ] FLITR (] TRELEE L &7 | T i,

.J-FI-.'l'i'."ll TGTTEGE (W B0 SOFDE, Dt 1 i D el 3
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Presione Si para confirmar el envio de la informacion capturada dentro del SICS.

: p : @ SICMTEEnmm SOCISL 30U

rsrareny NesTeiens ¢ P, - dpayel - Waersiem = Cewdm - ASesnainedn ¢

TS Wskores FOTS:

AR -~ e o coermss b

LR R TEE TR TR T P H T T ]

wheTran pHra L

v mm gk =

NOTA: Es importante tener en cuenta que una vez
enviada la informacion no es posible realizar
modificaciones, por lo que se recomienda revisar
muy bien la informacion antes de enviarla.

Jubktdd IEOHCLE TORRES i1
Fenatmrs
HMHWWHW *
@ Asimismo, la IN debera
proporcionar los criterios

de captura para este y los
demas modulos del SICS.
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Proceso 4: Registro de Apoyos, Obras o Servicios

Mddulo: Apoyos

Funcionalidad: registrar en el SICS los apoyos, obras o servicios que entrega el Programa Federal. Estos
apoyos seran vigilados por los Comités de Contraloria Social.

Para empezar a registrar informacion, seleccione el mdédulo Apoyos y haga clic en el submaodulo
Registrar Apoyos.

mites ¢ Administracion ¢  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) ¢  Reportes »

Materiales »

Documentos Mormativos #  PETCS #

ohras o servicios
™

2023

> Fravicisco
VILLA
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Se abrira la siguiente pantalla. En la seccion izquierda encontrara la informacion capturada por la Instancia
Normativa; en la derecha deberan capturar los datos relativos al apoyo, obra o servicio.

Para activar esta pantalla, haga clic en Editary capture la informaciéon que se le pide: Nombre del proyecto, Tipo
de beneficio, Estatus del proyecto, Hombres beneficiados, Mujeres beneficiadas, Total de beneficiados,
Municipios, Localidad, Comentarios, Fecha de Inicio Programada, Fecha Final Programada, Fecha de Inicio
Ejecucion, Fecha Final de Ejecucion, Fecha unica programada, Fecha unica de ejecucion.

Documentos Normatres ®  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracion ¢ informes (antes Cédulas de vigilenda e informes Anuales) ¢ Beportes »

R <-_.u e

Datos de Programa Federal il

Prograrma Federat PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL 300,000

*) e 1
Presupuests Autorizada en ol PEF §: 125,000,000 (PG dut prra/ads
Presupuesto a Viglar por la C5 §: 2.500,000 [*Tipo de: benefic
Enticladd Federathia wbocn, sy
Tokal de poblackin resl beneficada 27,000 [JEstatus det provecto:
Togal de Fomberes bereficisdos: 12,000
Total de mujered baneficleda: 15,000 o benefickados:
Descripcidn de ks poblachSn objetive: LA ESTABLECIDW EN LA NORMATTDAD VIGENTE

[*ivugeres beneficadas

[*1Total de beneficlados

MiMunicipios:
[ iocaliiag:

[*IComentarios

Fecha de inico Programadac Fecha Final Programada

Fecha de Inicko Becucidn Fecha Fnal de Ejecucion

2023

¥ Eranicisco
VILLA

Fecha Gnica programada:

Fecha Gnica de ejecucion:
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La informacion registrada en el perfil de la Instancia Ejecutora se determinara en forma conjunta con la
Instancia Normativa; es decir, se deberan establecer los criterios de captura y socializar con todas las
Instancias Ejecutoras con la finalidad de homologar los registros.

Una vez que haya registrado toda la informacion solicitada en la plantilla, haga clic en Guardar..

Dcurmsentos Mormatives ¢ PETCS & Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracsdn & I [wntes Cédulas de Vigiencia e Informes Ansied] +  Beportes »

Diztos de Programa Fecers]

Programa Federal: PROGRAMA DE DESARROLLO SOCLAL 300,000 i ) [
Presupisess Autortzads en ol FEF §: 125,000,000 T UINIDAD MEDICA
Presupuesio a Vigilar por b €5 §: 2500 000 [*ITipo de benefics
Ertidad Federatva O AT o [a];P-T - APOYTH SERACHD
Tatal e poblacion real beneficlada: 27,000 (*MEstatus dl provect a -
Total de homibres beneficlados: 12,000 :
Total da muperes bensfioadas 15,000 [*iHomtres banefidades: -
Descripcite o la poblacin cbisthve: LA [STABLECIDA EM LA RORMATIVIDAD VIGENTE
s banefickidis.
[*lotal de beneficlados:
i RPN I TR .
*Locakdsd: 008 - RANCHD NUESTRA SERORADE LOS v
THCamentanos ESTE APOYD SE ENTREGA DE MANERA TRIMESTRAL

435 caratieres restantes

Fecha de inicio Programasds: ol roh2n2d m Fecha Final Programada: I o] m
Fecha de inicl Ejecuckin Dlroszned 1 m Fecha Final de Ejecucidn 37 oo n
Fecha dnica programada: f =] m

Fecha dnica de ejecuddn:




Se abrira el cuadro de didlogo Confirmacion guardar para validar los datos del apoyo, obra o servicio; presione

Sipara confirmar e incorporar la informacion al sistema.

nl' SECECTARIA DE LA FUOHCISH POALIESA

{ } FUNCION PUBLICA

Una vez confirmada la informacion de Entidad, Municipio y Localidad NO se podra editar.
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Nota: al aceptar el cuadro de
aviso de Confirmacion
Guardar se abrira otro cuadro
con la ruta para capturar el
monto asignado y, en su
caso, el monto ejecutado.
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Proceso 5: Consultar informacion de los Apoyos, Obras o
Servicios registrados.

Mdodulo: Apoyos

Funcionalidad: consultar la informacién de los apoyos, obras o servicios, asi como capturar los recursos
financieros autorizados para ejecutarlos (montos asignados y montos ejecutados); se editan o se borran las

cantidades.
Para registrar la informacion, seleccione el médulo Apoyos y haga clic en el

submaodulo Consultar apoyos, obras o servicios.

Documentos Mormatives »  PETCS Wateriales » mites +»  Admanistracién »  Informes Lantes Cédulas de Vigilancia @ informes Anuales) »  Reportes »

COnPUMET ApCyos,
oS O sErvicios

j 2023
" Francisco
VILLA
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Esta pantalla estda compuesta por una seccion denominada Asignaciones (en donde se aprecia el Monto
Federal asignado a la Ejecutora, Monto Total Asignado a la Ejecutora y el Monto Total Ejecutado por la

Ejecutoraq).
Presione el icono Asignar montos para otorgar los recursos presupuestales al apoyo, obra o servicio.

Decumenizd Wormatives & PETCL ¢ dpoyes ¢ UWaerales & Comiies ¢ Admonidescidn ¢ iefoimes fesies Cidulay de Wigilancia o informes Anusfes] & Bepacio &

Manio Federsl ssignade ald [ecione 1 300000 Mo Tolal dalgnado o s Gecuters: 1§ Moz Tobel Dpecuiuto por s Epéuion: &
e e B A Rt o Aperyn Ol iy Sereicios

O TV WAL Ry

EFCTVTL TS O TR FITATIN WTINAT PRI RS AR T T miETE ] EF R ToETE| 1 AL S LLIES]

KEIGHAR WONTOS
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Se abrira la pantalla Asignacion de montos para el proyecto; haga clic en el icono Editar. Una vez que se
active la ventana de captura, seleccione la fecha de asignacion de los recursos y el monto. Si el proyecto ya
se realizo, seleccione la fecha y el monto final ejecutado.

Registre cantidades enteras, debido a que el Sistema no permite capturar centavos;, tampoco reconoce
signos de pesos, comas ni puntos.

Cuando haya terminado de registrar la cantidad, haga clic fuera del cuadro donde se capturo la cantidad,
para que el sistema automaticamente coloque las comas.

ASIGNACION DE MONTOS PARA EL PROYECTO: x

#o» ¥

i Guardar & Bofrar

Editar
TIPD DF BECURSO FECHA DE ASIGNACION DEL RECURSO MONTD DEL RECURSD ARIGMADD FECHA D EjfCLACION DEL RECURSD MO TO DEL RECL o) sl

Estatales

Municipales

Qtros

Total de recursos a ]

2023
Francisco
VILA
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Cuando haya terminado la captura, haga clicen Guardar.

-I 01/05/2023 m l 50,000 II 01/05/2023 ® II 50,000 I
JRCeR - [Ty
Estatales ® 0 (o} 0

3
1
I ] T | S

Otros @ 0 o) 0
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Presione el icono Editar datos del beneficio para modificar la informacién del apoyo, obra o servicio

capturada.
Documentos Mormatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion »  Informes {antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) »  Reportes &
Apowos  Consultar Apoyos, obras o senvicios .
ASIGNACIONES.
Monto Federal asignado a la Ejecutora: § 2500000  Monto Total Asignado a la Ejecutora;  § 50000 Maonto Total Ejecutado por la Ejecutora: 8 50000

BUSCa Un 2poys, obra o Senvicio: o Resetear Ordenar Apoyo Obras y Servicios.

ENTIDAD FEDERATIVA MUNIEIPO HOMBEES  mujmes  Tora  MOSTOTOTML "m'frmm"f e

APOYTL OBRA O SERVICED ESTATUS

L8 3| eniTAR DATOS DEL BENEFICIO
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Se abrira la pantalla Editar Beneficio, donde aparecen los datos capturados referentes al apoyo, obra o
servicio. Presione el icono Editar si desea modificar los datos ya capturados.

EOTAR SEMEFICID S
Wy Dol Tonmiier Abowis divet s aarvisies Hm & s
Eiar

| del peoye o

| "Moo de benefao:

|HEaranes el proadin
["HGmibnes berehicddod:
[ Fujeres banefriscas;

| ¥iTzaal che g liaai s

Ermdan MENEID

Mumopia ATIZAPAN CE ZARAGDTA

Lol BT WUETTRA RO OF LO% ANOELES

| e T A
Fecha de Inico Programada Fedha Fingl Programads
Fecha de i Fa i FePia Pl @ Fieusinin

Frcha Gnica pragramada;

Facha Unics de &t
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Cuando haya efectuado las modificaciones, haga clic en Guardar.
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Para consultar la informacion del apoyo, obra o servicio, presione el icono Consultar montos.

CiTRas B iThalves & PEPCS ¢ Apeyis b Malicabis o Comvioss o Adminisreclin b 1Bt s iaiet OBd ki S Viliin G o mlerm es Abudins] & BEpOtDi &

ASIG AT
wonm Federsl esgrato pla Berao: | 0500000 WemoTos Asgrodosis Seoanes 1 w000 koo Tousl Eeconede gon b Eletute. B oo

Bk 8 i Sy, pliAE A W CE i w .,«'?,'E"-F*‘.‘E!"‘ ?‘-‘"ﬂ"’""‘l‘
e Lo & DO, Sh AL e e

RO T TEIERY
el LBl 7 LR IIRILA ErdTTe T TRk wHEH T (L= T LTI o ©ANLTANAT e e

o 50 — ‘ COKNELILTAR HI’.'nTI!:rE.hl
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Se desple?ara un pantalla con los datos del apoyo, asi como el Tipo de recurso (Federal, Estatal, Municipal y

otros), las fechas y montos de los recursos asignados y ejecutados al proyecto.
INFORMACION DEL BENEFICIH e
ambne del proyects: LI DALY BAELHCA,
Tipo de benefioo: Dbra ~ Apoyo  Senvdo
£xiatus dal progecmo riaciy
Hambres beneficiadoes: 50 Mujarss hanafidadas 50
Total de bersficiados: 190
Enlidad MERIOD
Wnicipin ANZAPAN DE ZARAGOZS Locaidad RAMCHD MUESTRA SER0RA DE LDS AMGELES
COMmeTIarin s ESTE AFOND SE ENTREGA DE MAMERA TRIMESTRAL
Faihs g I i Program s BUAS HIEE Fecha Final Progranada 3RA0S20
Farkha de Iricks Ej@nician RPN T ] Faidha Final de Ejscucian 31MEM023

Feckis dnica orogramada;
Farha UNIA e Senoin

TSN [ NI O RN PIECENS RELL I AN HEA T MR TR EEE IR AT KA FRECHN MFRID RV TRDE BAHTTE] ERLT IR AR
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Si desea eliminar el apoyo capturado presione el icono Borrar montos.

R FIEACTO OF L8 Bagy, W
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Presione Si para confirmar el borrado del apoyo capturado en el SICS.

O FIEMACTOS O Lk By W
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SEERETAR|A BE LA FPHCIGH PODLIEA

El Sistema debera mostrar el siguiente mensaje de confirmacion del borrado del apoyo.

| FUNCION PUBLICA SICS ey o | N e
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Mliavin Federad signaca s Epaumord b PO E] Moneg Tokad Aoigrowinia by Bpeneimer B IO Manin Tabed flencado porls feogiors 1 SRAD
HorSld ur® i, o3l 0 38w D] i Haistar “whpﬂ
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Si el apoyo, obra o servicio ya esta relacionado a un Comité, NO se podra eliminar dicha informacion. En
ese caso, el sistema muestra un mensaje indicando que dicho apoyo tiene referencias con comités..

DE DESARROLLD LRk SODRIGLUIED TORRES '
LEbELE Eetuiom
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Proceso 6: Distribuir materiales de difusion

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 7: Registrar materiales de difusion (disenados por la IE)

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 8: Consultar materiales de difusion

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 9: Distribuir materiales de capacitaciéon

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 10: Registrar materiales de capacitacion (disenados por

la IE)

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 11: Consultar materiales de capacitacion

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 12: Registrar capacitaciones impartidas

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 13: Consultar capacitaciones

NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, este
maodulo esta inhabilitado para el registro de
informacion.

Esta informacion se registrara en el Informe
de Resultados que elabora la Instancia
Normativa.
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Proceso 14: Generacion de Comités

Modulo: Comités

Funcionalidad: Registrar y consultar la informacion de los Comités s de Contraloria Social constituido.

Para registrar informacion de los Comités de Contraloria Social, seleccione Comités y haga clic en Generar
Comités.

m Administraciorf ¢ Informaes (antes Cedulas de Vigilancia e Informes Anuales) ¢ Reporbes &

Documentos Mormabives & PETCS ¢ Apoyos & Materiales

Consultar Comités

Registrar Reuniones

53
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Esta pantalla se compone por dos pestanas: Informacién del comité e Integrantes de comité.

Asimismo, la pestana Informacion del comité se divide en tres secciones:

1. Informacion del Comité.
2. Domicilioy documentos.
3. Documentos.
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En |la seccion Informacion del Comité, capture el Nombre del Comité de Contraloria Social y
seleccione la fecha de constitucion del Comité.

Al asociar el o los apoyos al Comité, aparece la Clave de Registro de manera automatica.

INFORMACION DEL COMITE

Nombre LOS CONTROLADORES SOCIALES 5
constitucion:
(*)}Apoyo, obra o servicio: &
ACTI0M
AFDYD, DBRA O o e : MONTO FECHA
SERVICID EMTIiDAD MUNEIPMO LOCALIDAD VIGILADO f,IH.'I CION ﬂ

No hay registros por desplegar
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A continuacion, presione el icono Accion (Agregue un nuevo beneficio al comité); se abrird la ventana
Lista de Apoyos, Obras o Servicios Disponibles (en este cuadro se muestran el o los apoyos que se

capturaron en la plantilla de Registrar Apoyos del modulo Apoyos). Haga clic en Aceptar para asociar
el o los apoyos al Comité.

ormacion st comns | S

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS
Nombre S CONTROLADORES SOCIALES
L M 1AL DOMICILIOS DEL APOYO, OBRA O SERVICIO
constitucibn: DOMBCILIC COROCIDD Calns HUMEIRD COtoNIA CODMMGO POSTAL AT o
(*)Apoyo, obra o servicio: o - Mo hay registros por desplegas
""‘:'m.':‘“‘:l':'“'_‘l"‘:' Estinan MLINEEIRIE LOCALITMAL “"m":"w‘":'m i':;:::__“m a

Mo hay regestros por dasplegar

Agregue un nuevo proyecto al comite !

Busca un apoyo: el
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Esta accion genera de manera automatica la Clave de Registro del Comité, conformada por el ejercicio
fiscal, el ramo administrativo, la clave presupuestaria del programa, la clave de la Instancia Normativa,
la clave de la entidad federativa, la clave del municipio, la clave de la localidad, el numero consecutivo y

el numero de apoyos a vigilar por el Comité.

Informacion del Comité

INFORMACION DEL COMITE

Nombre LOS CONTROLADORES SOCIALES

M*m: 01/03/2023 . Fmdﬂm I0FAOIO0

{(*JApoyo, obra o servicio: ™
ACCHIN

AR CHERA CF SERYICIOD EnTinaL MLIMEL IR LOCAL AL VERELADK EIfCUICI0nN ﬂ
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Una vez asociados uno o mas apoyos, obras o servicios al Comité, en la pestana Informacion del Comité
presione el icono Funciones que realiza el Comité (Agrega una nueva funcion que realiza el Comité)

etormacin et comint |

INFORMACION DEL COMITE

Nombre LOS CONTROLADORES SOCIALES
[*¥Fecha de constitucion; 01/03/2023 M t*mdenzgm'n:_ _
*Wpoyo, obra o servicio: &
T ]
MONTD FECHA
APOEG, DERA O SEEVICTD ENTIDAL MUSBCIFID R L DAL Vi i . n

Funciones que reallza;

[ &
FURCIEANES CIUE BEALTTA 1L COMarTE .l L

Mo by regisires por desplegar | Agregar una nueva funcion gue realiza el comite |I
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En la ventana Lista de funciones disponibles, seleccione las funciones que llevaran a cabo los
integrantes del Comité en la columna Accion. Para Seleccionar todas las funciones, de clic en la
casilla ubicada en la parte superior izquierda.

Cuando haya terminado de seleccionar las funciones, haga clic en Aceptar.
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En la seccion Domicilio y Documentos, presione el icono Asigna una nueva direccion del proyecto para
capturar la direccion del apoyo, obra o servicio.

armacion s comns ||

INFORMACION DEL COMITE DOMICILIO Y DOCUMENTOS

Nombre LOS CONTROLADORES SOCIALES DOMICILIOS DEL APOYD, OBRA O SERVICIO

[*)Fecha de constituciing “O1An3e023 (*)Clave de Registro: &
= DAY 0 CCWAOC RO Cakny TR [ T3V CISRGOY FORTAL ACTHINTT
[*JApoyo, obra o servco: a ;
AoCR0m M Py FesgistTes por desplega | Asigna una nueva direccion del proyecto |
- MOsTT Trems
ARFO DA O KERYICHD EWTIDAD MR ECHCALAIADY e [Ty p
-- L4
L | ]
L
Funciones que realiza DOCUMENTOS
-
Fuwcioeas opt s oot Q) i {*}Senvidor plblico que emite fa constancia de registro: -
SOLICTTAR LA INFORMACIDN PUBLICA RELACICINADS CON LA DPERACION DEL PROGRAMA F I
{*¥argo del servidor plblico:
BGILAR LI SE DIFUINDA INFORMACION SURCIENTE, VERAS ¥ OPORTUNA SOSRE LA GRERALIGN DEL PADGHANMA 8 Acta de asamblea: )
FEDERAL
Acta de Constitucién de Comité Firmada (Anexo de Gula
WVIGILAR QUIE EL EJEROCIO DE LOS RECLRSOS PUBLITOS PARA LAS ROICROE PORTUND B Operathal:
TRANSPRAENTE ¥ CON APEGD A LD ESTABLECIDO EN LAS REGLAS Escrito libre:
WIGILAR OQLIE SE DIFURDA EL PADRGHK DE BENERICIARIDS =
v

WVEGILAR QUIE LOS BENEFRCIARICS DEL PROGRAMA, FEDERAL CUMPLAN CON LOS RECHRSITORS PARA TEMER £5E & v
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En la pantalla Captura Domicilio de Proyecto, en (*)Domicilio conocido, seleccione la opcidn No para
registrar la direccion completa del Comité.

CAPTURA DOMICILIO DE PROYECTO x
Domicilio conocido: Si & No Calle: | AS FUENTES

- i 5
Numero: 03456 Colonia: || s 1LUSTRES 7
CP: 0100

Nota: Se recomienda siempre registrar la direccion del Apoyo. En caso de no contar
con el domicilio completo, indigue de manera precisa alguna referencia o siga la
instruccion del criterio de captura proporcionado por la Instancia Normativa.
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TAEIA DE LA FOHCISH POALIEA

En la seccion Documentos, registre el nombre y cargo de la persona servidora publica que emite la
constancia de registro del Comité. La persona responsable es designada por la Instancia Normativa.

La plantilla solicita adjuntar los documentos escaneados del Acta de asamblea, la Constancia firmada
(Anexo de Guia Operativa) y el Escrito Libre referido en la Guia Operativa. Aunque la cantidad de
documentos a adjuntar puede variar dependiendo de cada Programa, el Acta de Constitucion de Comité

firmada.

DHORAICELHD Y DU ER TS

UROMECI LTS DEL AROWCE OSEA O SERVICHD
..... o _': nl
- NOTA: Desde el ejercicio fiscal 2020, ya es posible
adjuntar uno o los tres de los siguientes
_ . documentos: el acta de asamblea, acta de
P ~ constitucion de comité y/o el escrito libre, sin
e i g ! embargo, este criterio de captura lo establece la
(#¥Cargo e servior pibbn Instancia Normativa.
Arymde pramiies u1
At e Coralinacidh de Canit Fimals (hfsm de Gols "
Cperruthan}
s b ]
. @ 3
: : ) EGEB
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Antes de Guardar la informacion registrada, seleccione la pestana Integrantes del Comité. Haga clic en
Asignhar nuevo integrante.

migramen ol Comite
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En la pantalla Registrar Integrantes del Comité, registre los datos del integrante del Comité.
Cuando haya completo la captura dela informacion, haga clic en Aceptar.

REGISTRAR INTEGRANTES DEL COMITE. x
integrante: integrante:
Apellido 2 del integrante: po. (e Mombre ® Mujer
(*IEdad: . Cargo del INTEGRANTE
!I'ITEE_HII'IE .
[*iFirma Acta de Domicilio
N I e N
Constitucdn de Comibé: A 9 conoCchdo: -
Calle: LOMAS VERDES Numero: 543
Colonia: LOMAS VERDES . 09876
CURP Correo CORREOSBGMAILCOM

Electrdmnicn
Tlmﬂ'mi' IHH'_I -:‘5 1234 7755

NOTA: Es importante que los datos capturados sean exactamente igual a los
registrados en las actas de constitucion de Comités.
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Al terminar de registrar todos los integrantes del comité, haga clic en Guardar; el sistema despliega una
pantalla solicitando que se verifiqgue que no hay integrantes repetidos; si todo es correcto, haga clic en Si.

Dooumering Mormativas ¢ POTES ¢ Agopos + Mdeteriabes ¢ Comites ¢ Achminisirsciio ¢ informes jantey Cégulas de vigiangis e Informes Srawies] ¢ Bepories &

Comites  Ganorar Corwsy 8

SASSREY rvoroe o come | £

A ;Fs correcta la informacion capturada del comité?, Verifigue que no existan integrantes repetidos.

(5] n
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TAEIA DE LA FOHCISH POALIEA

Proceso 15: Consultar Comités

Modulo: Comités

Funcionalidad: Consultar la informacion de los Comités constituidos de Contraloria Social.

Para consultar informacion de los Comités de Contraloria Social, seleccione Comités y haga clic en
Consultar Comités.

b Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

pdmiisac

Generar Comités

Documentos Normatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »

Consultar Comités

Registrar Reuniones

2023
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Este reporte refleja el Total de comités capturados previamente, el nombre del Apoyo, Obra o Servicio
que es vigilado por el Comité, el nimero de integrantes (Hombres, Mujeres, Total H/M), el monto
vigilado, la denominacion de la Instancia Ejecutora que registro al Comitéy el Tipo de Ejecutora.

| o Gt |

COriiTA DE TODNIS LOS CORMITES DEL USUARED
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CECTARIA D LA FOHCISH POALIEA

Si desea realizar la consulta de la informacion del Comité, presione el icono Consultar la informacion del
Comité.

COMMATA DF TOROS 104 COMITES DL LSRRG

Ejercichs Flacak | 2002 w| [Estamus de Inmanchs Hormath ® Todor _ ABENTS  CERADG  Momibesdel combe Buzar

5 B [ = 11 b e
b il o, Cinanill 4j Bomital ! i LUE SRE PR P Clarn il Euiituis Bisnn i i T e : [ T e iices At -
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CECTARIA D LA FOHCISH POALIEA

Se abrira la pantalla Consulta de Informacion del Comité, con la informacion registrada anteriormente
en las tres secciones:

1. Informacion del Comité.

2. Domicilioy Documentos.

3. Documentos.

INEERMACTENS DEL COSITE | Dosicitio v DocurTos |
B I.'H:D.'III;II...H'JJ‘NL lilm TIREA O SERVICIIC
R e (01 AT 00 T e i RS 00000 1 T B | g - et Aot e s bl i
P Cau mjaaan W CRE— i
HRaparin, ol ooy & T premsem

L] B
BT T T T T s T || L
e e T o e
ottt (i i oFeln b Oofialiede de fegdbied LS. AT B AT LY L
..;:--.l- £ i s, ol 500y LB T, SRR S e e e L e R ] e R v el gertor poliecn SRR RECTCE
s A e aammbler
Arza e Cormruckn ds Tomind Femuels e 3 Gils Cpersisa© i O O o]
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En la parte inferior de la pantalla, haga clic en el icono Imprimir para descargar la Constancia de
Registro del Comité de Contraloria Social.
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Si desea modificar la informacion del Comité o eliminar el Comité, presione el icono Modificar o borrar un
Comité.

CORMSULTA DE TODOS LOS COMITES DEL USLIARED

PeLie |RET I FRTHL BAPTTY

TCrs i Laialne] b ]
SRR THI LT i FHIR S PTED CHRES N ITE T LLAT ORI TR VAT BT RIS RIHH
- L = W u 1:L:- FiCIE Yy
(M e WD L BX ¥ 1141 | ] RAE S 2 | T o 1L - | AR ] RN HEl 15 EaiiiL
ki i il | 1 -
TR T

NOTA: La opcion Borrar sélo se podra utilizar cuando el Comité no se encuentre asociado
a Minutas de Reunion o Informes.
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Se abrira la pantalla Consulta de Informacion del Comité, con los iconos activados para eliminar la
informacion capturada de forma individual, modificar el domicilio del proyecto y/o adjuntar los

documentos escaneados del Acta de asamblea, la Constancia firmada (Anexo de Guia Operativa) y el Escrito
Libre referido en la Guia Operativa.

Al terminar de modificar la informacion del Comité, haga clic en Guardar.
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Si desea utilizar un Comité constituido de un ejercicio presupuestal anterior, haga clic en Exportar
Comites.

CONSLTTA DE TOTE 108 COMITES DEL LSRRG
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Se abrira la pantalla Consulta de Informacion del Comité, si desea puede modificar la informacion
registrada del Comité constituido. Al terminar de realizar los cambios pertinentes, haga clic en Guardar.
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Proceso 16: Registrar reuniones

Modulo: Comités

Funcionalidad: Registrar y consultar la informacién de las Reuniones con beneficiarios.

Para registrar las reuniones realizadas con los beneficiarios, seleccione Comités y haga clic en Registrar
Reuniones.

~N

Dotumentos Mormativet ¥ PETCS ¢ Apoyos ¢ Materales -m.ﬂ.dmmmmcm}h Infarmes [antes Cadulas de Vigilancia & Informes Anuales) ¥ Reportes »

Generar Comites

Consultar Cormires

Regrstrar Reuniones

\ r—
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Para registrar una reunion realizada con los beneficiarios, haga clic en el icono Agregar Nueva Reunion

¢ Materiales » Comites »  Admanistracedn v Informes (antes Cédubas de Vigilancia & informes Anuales) »  Reportes »

Documentos Normatives »  PETCS »

REUNIONES REGISTRADAS |
Fecha de Reunion Matho de Reunidn ..o » D Resetalr
NISA O ACLT RO Ml N ALTTENTTY LR O oI TN AW

Lugar de Reunidn o
FeCis ot RELisieg

[TT =1 R T

MIOTCWOE [ R i

SOUMIRLY [ BRI O

Se abrira la siguiente pantalla, compuesta por tres pestanas

1. Asistentes
2. Datos de la Reunion —— ———

3. Minuta.

LILKITAN IR dMETI Rl
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En la pestana Asistentes, haga clic en el icono Nuevo de |la seccion Funcionarios que Asistieron para
registrar el tipo de Instancia presente en la reunioén, el nombre del responsable, el cargo y seleccione si
firmo minuta.
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En la seccion Beneficiarios que Asistieron, haga clic en el icono Nuevo para registrar el Nombre del
Beneficiario que asistio a la reunion y seleccione si firmo la minuta de la reunion.
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TAEIA DE LA FOHCISH POALIEA

En la seccion Comités que Asistieron, haga clic en el icono Agregar. En la nueva pantalla se despliegan los
Comités constituidos registrados en el SICS, seleccione el o los comité que asistieron a la reunion. Al

terminar de capturar la informacion, haga clic en Aceptar.
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En la seccidon Integrantes del Comité que Asistieron, automaticamente se despliega el o los Nombres del o
los Integrantes del Comité vinculado a la reunion.

Indique para cada integrante de Comité si asistio o no a la reuniény si firmo o no la minuta.
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En la pestana Datos de la Reunion, registre los datos de la reunion, el motivo de la reunion, los temas
tratados en la reunion y los acuerdos alcanzados. Adicionalmente a los campos obligatorios, es importante

seleccionar si en esa reunion se recibid alguna queja o denuncia.

NOTA: En la seccidon Acuerdos, los nombres que se despliegan en el campo Responsable del Acuerdo
corresponden a los Beneficiarios, Funcionarios e Integrantes de Comité que asistieron a la reunion.
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En la seccion Minuta, se hace clic en el icono Seleccionar Archivo a Transferir para adjuntar la minuta de la
reunion que se esta registrando.

18 Guardar | ~ Cancelar

*) Minuta |

Mingudn archivo seleccionado
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Localice y seleccione el archivo que va a adjuntar y presione Abrir.
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Una vez que haya adjuntado la minuta, haga clic en Guardar.
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Proceso 17: Cambio de contrasena

Modulo: Administracion

Funcionalidad: cambiar la contrasefia para ingresar al Sistema Informatico de Contraloria Social. Para realizar el cambio, seleccione
Administracion y haga clic en Cambiar password.

Documentos Normativos » PETCS ¢ Apoyns ¢ Matenales ¢ Comitesfe Infnrmr': antes Cedulas de 'ﬂg_llml:larlnfnrm:s Anuales) » Reportes #
T —————————————
AT — e
0 BE e

> Fravicisco
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Cuando haya capturado la nueva contrasefa, haga clic en Actualizar.

Dioumenbos Mormativos @ PETCS ¢ Apoyes ¢ Materiales ¢ Comites ¢ Admindstracidn & informes (sntes Cddulas de Wiglancks = informes Anuales) & Reportes ¢
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Proceso 18: Captura de Apartado de Informe y/o Informe
Completo (antes Cédulas y/o Informe Anual)

Mdédulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes
Anuales)

Funcionalidad: Registrar, consultar y administrar las respuestas de los Informes de Comité de Contraloria
Social.

Para registrar las respuestas de los Informes de Comité de Contraloria Social, seleccione Informes (antes
Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) y haga clic en Captura de Apartado de Informe y/o Informe
Completo (antes Cédulas y/o Informe Anual).

Documentos Normatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracion o RlnlpieAEGT - HRERCRYTARTISERR LU AL I AR Reportes »

Captura de Apartada

de informe y/o Informe

Completo (antes

Cédulas yfo Informe

Amual) e

| consultar informes
{antes Cédulas de
vigilancia)

Administrar Respuestas

j 2023
" Francisco
VILLA
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En la siguiente pantalla podra registrar las respuestas de los apartados de informe y/o informe completo
por Comité.

DECLATEr0s NOEmalnes & PITCS ¢ Apoyte ¢ WMaenales ¢ Comiles »  AdmiREEEdcon b Inloimed [ardes Choulas e nElances € Ifames ArasEes] + REpories &

Rarvbre gel oorme Colararne v

Iforrme dantes Chdulal | Sewrcong v Apamado de Informe (antes Chdulak | Seiectone v Berich Rscal: 2003

Despliegue las opciones del campo Nombre del Comité, seleccionando el Comité al cual seran
registradas las respuestas del Informe de Comité.

Documendos Monmatieos = PETCE ¢ Bpaowos & Babsdales « Jomie »  Edmisishacion «  olomnes jaries Clddulas de Wglandia o Informes Areaales} & Bepoimes »
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Posteriormente, despliegue las opciones del campo Informe (antes Cédula), y seleccione la opcidn
Apartado de Informe (antes Cedula de Vigilancia).

Documentos Normativos » PETCS »  Apoyos »  Materiales » Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Nombre del comité LOS CONTROLADORES € =

informe {antes Cédula): | Apartado de Informe (@nte:w | Apartado de | {antes Cédulak | Seleccione_ | Ejercicio Ascal: 2023
Seleccione..
Apartado de Informe (antes Cédula de Vighancia)]
Desestimado (antes Informe Anual)
Mombre del comité LOS COl LADORES SOCIALES PRUEBA
Mombre del Frograma  PROGRAMA §E DESARROLLO
SOCIAL 300,
Entidad Federativa MEXICO
Municipio ATIZAPAN DE ZARAGOZA
Localidad RANCHO NUESTRA SERORA DE
LOS ANGELES

Nombre del proyecto UNIDAD MEDICA

Hombres que integran = 0
el comité

Mujeres que integran 1
&l comité
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Documentos Normatives »  PETCS ¢ Apoyos ¢ Materiales »  Comites »  Administracidn »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Nombre del comité LOS CONTROLADORES Siais] 7P oo 2017 658 opeiin gieds siishibii i

Informe (antes Cédulal Desestimado (anies inforr w | I Apartado de Informe jantes Cédulal  Informe Completo  Ejercicio Fiscal: 2023

NOTA: Si se selecciona la opcion Desestimado (antes Informe Anual), el campo
Apartado de Informe (antes Cédula) quedara deshabilitado y no se podra
obtener el formulario.
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Despliegue las opciones del campo Apartado de Informe (antes Cédulas), y seleccione la opcidn
Informe Completo (antes Servicio).

Documentos Normatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracidn »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e informes Anuales) » Reportes »

Nombre dei comité LOS CONTROLADORES €
informe {antes Cédula). | Apariado de informe (anieiw| [ Apartado de informe (antes Cédulal | Seleccione. . ~|  Ejdcicio Fiscal: 2023
Seleccione. . 8
F:nal Lantes 'DDTB.I
7
Nombre del comité LOS CONTROLADORES SOCIALES T S A
Nombre del Programa  PROGRAMA DE DESARROLLO ISEHEA (Res M)
SOCIAL 300,000
Entidad Federativa MEXICO . on z
ok R e NOTA: Las preguntas del informe del comité
Localidad RANCHO NUESTRA SERORA DE registradas por la Secretaria de la Funcion Publica
Sorbie dits | MDA REDIEA y por la Instancia Normativa se encuentran en la
Hombres que niegran 0 opcion Informe Completo (antes Servicios).
21 SOl

Mujeres que integran 1
el comité
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Seleccione el boton Obtener Formulario para visualizar las preguntas del Informe del Comité.

El modelo de informe proporcionado por la SFP contiene cada opcion de respuesta marcada con un
numero, es importante que al registrar las respuestas se anote el numero correspondiente.
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NOTA: Si al dar clic en Obtener Formulario y no se muestran las preguntas del Informe de Comité,
tendra que comunicarselo a su Instancia Normativa.

Documentos Normatives »  PETCS »  Apoyos »  Materiales »  Comites »  Administracién »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Nombre del comité LOS CONTROLADORES = =

informe (antes Cédula} [ Apartado de Informe (anter|  Apartado de Informe (antes Cédula): | Informe Completo (antes S| Bjerciclo fiscal 2023 | [* Gibtener Formulario

Nombre del comité LOS CONTROLADORES

SOCIALES
Mombre del PROGRAMA DE DESARROLLD
Programa SOCIAL 300,000
Entidad Federativa MEXICO
Municipio ATIZAPAN DE ZARAGOTA
Localidad RANCHO NUESTRA SENORA
DE LOS ANGELES
Nombre del UNIDAD MEDICA
proyecto
Hombres gue 1]
integran el cormité
Mujeres que 1

integran ei comite
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Una vez que haya capturado las respuestas del Informe de Comité, haga clic en Guardar.

61 13- FL BENEFIOND DEL PROGRAMA 5E ENCUENTRA [SELECCMOME 5000 UM, 5 (16}
RESPUESTA)
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ACTRADADES COM EL COMITE 15,1 ASISTIO A LA CONSTITUCEIN DEL COMITE
66  15.2 PROPOROIONG CAPACITACICN P 3
67 153 PROFORODND MATERIAL DE DIFUSON 1 3
BE 154 APOYO EM LA REDOPILACKIN DEL SWEDRME DEL COMITE 3 1-3)
69 15.5 RECOPILACKON ¥ ATENOION DE QUEIAS ¥ DENUNCIAS = -3
TO 14 NOMBRE DE La SERSOMA SERVIDO®RA PUBLICA QUE RECHE FSTE
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El sistema mostrara una pantalla de confirmacion de guardado. Debera seleccionar la opcion Si cuando este
de acuerdo con los datos registrados.

El sistema desplegara el siguiente mensaje de confirmacion de guardado.
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Proceso 19: Consultar Informes

Mdédulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes
Anuales)

Funcionalidad: para consultar la informacién, seleccione el médulo Informes (antes Cédulas de Vigilancia
e Informes Anuales), haga clic en el submddulo Consulta de Informes (antes Cédulas de Vigilancia).
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En la pantalla Consultar Ejecutoras, podrd consultar el nimero de Apartados de Informe y/o
Informes Completos registrados por la Instancia Ejecutora a detalle por cada Comité.
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SECECTARIA DE LA FUOHCISH POALIESA

Haga clic en alguno de los apartados de informe y/o informes completos para visualizar de manera mas
detallada la informacion de los Comités de Contraloria Social.
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Proceso 20: Administrar Respuestas de Informes
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Mdédulo: Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes

Anuales)

Funcionalidad: para obtener la informacidn, seleccione el mdédulo Informes (antes Cédulas de Vigilancia e

Informes Anuales),y haga clic en el submddulo Descargar Respuestas.

Documentos Wormatreos + PETCS ¢ Apoyos # Materisles »

Comites &  Administracion
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En la siguiente pantalla podra obtener las respuestas de los apartados de informe y/o informes completos
por Comité.

Decumentos Normattves ¢ PETCS ¢ Apoyos »  Materiales »  Comites ¢ Administracién ¢ Informes (antes Cédulas de Vigilancia & Infonmes Anales) »  Repones »

Programa Federak: PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL 300,000
Ejecutora INSTAMNCIA EJECUTORA EDO MEX
e s -
Apartadao de informe (antes Cédula) e
Ejercicha Fscal: Friv: ]
Comitis Registradon: TCHEM -




FUNCION PUBLICA

SECECTARIA DE LA FUOHCISH POALIESA
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Para obtener las respuestas de los apartados de informe y/o informme completo, despliegue las opciones
del campo Informe (antes Cédula), y seleccione el Apartado de Informe (antes Cédula de Vigilancia).
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Nota: se selecciona la opcion Desestimado (antes Informe Anual), tan sold para la consulta de
ejercicios anteriores
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Despliegue las opciones del campo Apartado de Informe (antes Cédula), y
seleccione el Informe Completo (antes Servicio)

Dotumentos Mormativos »  PETCS ¢ Apoyos »  Materiales » Comites »  Administracion »  Informes (antes Cédulas de Vigilancia e Informes Anuales) » Reportes »

Programa Federal: PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL 300,000
Ejecutora: INSTANCIA EJECUTORA EDO MEX
(*Nnforme (antes Cédulas): Apartado de Informe (ar, =

Apartado de Informe (antes Cédula)
Ejercicio Fiscal;
Comités Registrados:

Sefeccione,.. -

Final {antes Obra)

¥ Informe Comgpleto (antes Servicio)
| Inicial {(antes Apoyo)

i Intermedio (antes Mixta)
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Para obtener las respuestas de los apartados de informe y/o informe completo, despliegue las opciones del
campo Comitées registrados, y seleccione el Comité correspondiente.

Potumentos Mormativas ¢ PETCS ¢ Apoyos ¢ Matenales ¢ Comias ¢ Adminisiracion ¢ Informes (antes Cédulas dﬂ"l‘lﬂlliﬂil‘-'li Informes Anualas) ¢ Reportes &
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Haga clic en Obtener Formularios Respondidos, para visualizar las respuestas registradas por el Comité
seleccionado.

DOCUMEnIDs MONMJCvos @ PETCS »  Apoyos ¢ Materiades »  Comites »  Adminisracion ¢ mbormes [anmes Obdulas de Viglanca e informes Anuades) »  fopomes »
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En la siguiente pantalla podré consultar las respuestas de los apartados de informe y/o informe completo
por Comité seleccionado.
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Para borrar un informe registrado haga clic en el icono de borrar..
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Se abrira el cuadro de dialogo Confirmacion de la baja, para eliminar el informe registrado; presione Si
para confirmar e incorporar la informacion al sistema.

El sistema debera mostrar el siguiente mensaje de confirmacion de borrado.
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Proceso 21: Reporte de Comités Constituidos y registrados

Modulo: Reportes

Funcionalidad: obtener el reporte de los comités constituidos y registrados, para dar seguimiento y analizar
la informacion capturada por la Ejecutora.

Para iniciar la consulta del reporte, seleccione el menu Reportes y haga clic en Comités constituidos..

Documentos Mormativos 8 PETCS & Apoyos ¢ Matemiales » Cometes ¢ Administracsdn & informes jantes Cédullas de Vigdanos & enformes Anuales)
Comries ConsRuicdos
e ____________ _J
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Muestra un reporte de los comités que fueron capturados por la Ejecutora.

Como se encuentra en el perfil de Instancia Ejecutora, para desplegar el reporte haga clic en Buscar.
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Esta imagen muestra los comités registrados por la Ejecutora.
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Aspectos importantes al registrar y borrar informacion de las Ejecutoras

Los usuarios y contrasenas del perfil de Instancia Ejecutora son proporcionados por las personas
servidoras publicas de la Instancia Normativa.

Existen criterios de captura que las personas servidoras publicas de la Instancia Normativa, deben
socializar a todas sus Instancias Ejecutoras.

El visto bueno de cada uno de los PETCS se realizard de acuerdo a los tiempos e instrucciones de la
Instancia Normativa.

Los Apoyos registrados deben incluir informacion referente al recurso federal asignado y ejecutado.

Considerar que los Apoyos capturados deberan ser vigilados o relacionados a un Comité de Contraloria 1
Social. 0
Los datos financieros de los Apoyos se podran editar en cualquier momento y en coordinacion con la 7
Instancia Normativa.
Un Apoyo no se podra borrar si éste se encuentra relacionado a un Comité, asimismo dicho Comité
tampoco se podrd borrar si ya fue registrada una Reunidn a la que asistid y/o ya se capturd uno o mas
Informes de Comité de Contraloria Social.
Si se realiza una sustitucion de integrante de comité, se debe actualizar el acta de constitucion original y
colocar en el mismo archivo electronico el acta de sustitucion de integrante.
La Constancia de Registro del Comité de Contraloria Social debe ser entregada al Comité y obtener el
acuse respectivo. —
2023
Francisco

VILA
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Aspectos importantes al registrar y borrar informacion de las Ejecutoras

e Los usuarios y contrasenas del perfil de Instancia Ejecutora son proporcionados por las personas
servidoras publicas de la Instancia Normativa.

e Al momento de registrar las respuestas de los Informes de los Comités en el SICS, es importante dejar
vacios los campos de las respuestas que no fueron recibidas por parte del Comité.

e Sj existen complicaciones para comprender alguna pregunta o sus opciones de respuesta, es necesario
que la persona servidora publica de la Instancia Ejecutora apoye al Comité asesorandolos.

j 2023
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Coordinacion de Vinculacion con
Organizaciones Sociales y Civiles

Subdireccion de Contraloria Social

contraloriasocial@funcionpublica.gob.mx
55 2000 3000 ext. 1057
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