HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA

Oxkutzcab, Yucatán, a FECHA FINAL DE RESIDENCIA
No. De Oficio: SOLO SI LA EMPRESA UTILIZA
ASUNTO: Constancia de terminación de 
[bookmark: _GoBack]Residencia Profesional
Lic. Yesenia del Carmen Polanco Ross
Director General 
At´n: Ing. Andrea Alejandra González Rodríguez
Departamento de Servicio Social
Y Residencia Profesional  

PRESENTE:
Por medio del presente me permito comunicar a usted que el (la) C. nombre del alumno, pasante de la carrera de carrera con número de matrícula matricula desarrollo su residencia profesional en esta institución, con el proyecto denominado nombre del proyecto durante el periodo del dia de mes del año al dia de mes del año.
Asimismo me permito informales que la utilidad que dicho proyecto he reportado a esta institución es breve descripción de las actividades aportadas con su proyecto de residencia así como el impacto que se obtuvo como beneficio para la empresa.
Sin más por el momento, me despido de usted enviándole un cordial saludo.
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