INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE

YUCATAN

PLANEACION SEMESTRAL DE SERVICIO SOCIAL 2018 B

DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL
(16 DE JULIO DE 2018 - 17 DE ENERO DE 2019)

Servicio Social y
Residencia Profesional

Planeacién de Actividades de Servicio Social

Servicio Social y
Residencia Profesional

Platica de induccion del Servicio Social: Difusion de
procedimiento, objetive, reglamento, nombre de los
programas, capacitacion del lienado de formatos, como
realizar su plan de trabajo, presentar la planeacion de las
actividades del servicio para la entrega de formatos,
propuestas y horarios de entrega.

12 de junio de 2018
{de acuerdo al calendario)
Departamento de Servicio

Social y Residencia

Profesional
{DSSYRP)

Servicio Social y
Residencia Profesional

Difusidn de la asignacion de lugares en donde realizarlo.

15 de junio de 2018

Alumne

Entrega Solicitud de Servicio Social ITSSY-F-VI-04 01y
Carta Compromiso ITSSY-P-VI-04-02 con los datos
debidamente llenados y firmado, con sus datos generales
Yy 12 seguridad del lugar donde {o realizaran y el nombre del
programa. ‘

Solicita Carta de Presentacion [TSSY-F-V04-03 al
Departamento de Servicio Social y Residencia Profesional.

16 — 20 de Julio de 2018 -
10:00 a 13:00 hrs.
DESYRP

Servicic Social y
Residencia Profesional

Recibe Soficitud de Servicio Social TSSY-F-VI-04-01y
Carta Compromiso ITSSY-F-VI-04-02, revisa, captura
documentacién y abre expediente.

16 — 20 de Jufio de 2018
10:00 a 13:00 hrs.
DSSyRP

Servicic Social y
Residencia Profesional

Entrega Carta de Presantacion ITSSY-F-V04-03 al
alumno en horario de atencidn y se le solicita af ajumno la
carta de aceptacién y pian de trabajo.

20 de Julio de 2018
10:00 a 13:00 hrs.
DSSyRP

Alumno . . 20 de Julio de 2018
Entrega la carta de presentacién a la dependencia donde _
realizara su servicio social y solicita su carta de aceptacion, ’
Elabora su plan de trabajo.

Alumno J8-de-duliode 2018
Inicia el Servicio Social

Alumno 16 - 20 de Julio de 2018

Entrega la carta de acepiacidn {con membrete de la
institucion donde la realizard) y =i pian de trabajo al
Departamento de Servicio Social y Residencia Profesional,

10:00 a 13:00 hrs.
DSSyRP
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ACTIVIDADES A REALIZAR
No. RESPONSABLE SERVICIO SOCIAL 20168 FECHA, HORA Y LUGAR
10 Alumno Entrega el reporte bimestral a través del formato  1TSSY- 17__; { lg;eggetpg;tgo 18
E-¥1-04-04 al Departamento de Servicio Social y Sequndo Fl)ie orte
Residencia Profesional, los dias y horarios indicados que 20 -2% de Nov ge 5018
se presentan de acuerdo al pian de trabajo (no olviden Tercer Re' orte
registrar sus horas en el formato de horas y revisar los 14-18 de Ene rg de 2019
dias que no sean festivos, inhabiles o sabados y DSSyRP
domingos). 10:00 & 14:00
11 institucion Primera evaiuacion
Dependencia {bimestre) ,
Servicio Sacial y Evaluaran al prestante del Servicio Social de forma 16 Jutio — 14 Sept. 2018
Residencia Profesional | bimestral de acuerdo a cada entrega de los reportes, Segunda Evaluacién
mediante &l Formalo para la evaluacion de Servicio Social {bimestre)
(TSSY-F-Vi-02-08 17 Sept - 16 nov. 2018
Tercera evaluacion
(bimestre)
19 Nov - 18 Ene. 2019
12 Entrega de la Primer
Servicio Social y evaluacidn
Residencia Profesional 17~-21 de Sept. de 2018
El alumno acude al departamento de SSyRP para la Entrega de |a Segunda
entrega enirega de su evaluacion correspondients al evaluacién
bimestre, y la responsable del departamento de Servicio 20 -23 de Nov. de 2018
Socia y Residencia Profesional evaluara Ia parte que le Entrega de la Tercera
corresponda. evaluacion
14-18 de Enero de 2019
DSSyRP
10:00 a 14:.00
i3 Alumno
Finaliza el Servicio Social 17 de Enero de 2019
14 Alumno Entrega reporte final engargolado en original, para el 21 - 25 de Enero de 2019
Departamento de serviclo social. 10:00 a 14:00
Entrega carta de terminacion de servicio social que e DSSyRP
expide la dependencia donde la esté realizando en
original y copla, al Departamento de Servicio Social.
15. Servicio Social y Entrega Constancia de liberacién con calificacion formato 4-8 de Febrero de 2019
Residencia Profesional | [TSSY-F-VI-04-05 de Servicio Social al estudiante como 10:00 a 14.00
documento requisito de titulacion. DSSyRP
Nota: La calificacion final del servicio social se calcula por
medio de las evaluaciones y de la documentacién
entregada en tiempo y forma, ademés del reporte final.

CONTROL INTERNO




INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE
YUCATAN

PLANEACION SEMESTRAL DE SERVICIO SOCIAL 2018 B

Elaboro

Zufiiga
Servicio

Lic. Aling]
Depa ' [
Socialy Re5|de ia Profesional

Subdlreco a Ac émica

Formatos que debe presentar el alumno:

Codigo: Nombre:

TSSY-F-VI-04-01 Solicitud de Servicio Social

ITSSY-F-\/I-04-02 Carta Compromiso de Servicio Social
ITSSY-F-VI-04-04 Reporte Bimestral de Actividades del Servicio Social

ITSSY-F-Vi-04-06
Plan de Trabajo
Reporte de Horas
Constancia de Terminacion del Servicio Social por parte de la Institucion
{(con su hoja membretada} donde realizd su servicio.

Formato que debe presentar el iTSSY:

Cédigo: Nombre:
{TSSY-F-VI-04-03 Carta de Presentacion
ITSSY-F-VI-04-05 Constancia de Liberacion que acredita haber realizado e} Ser\ncm Social.

Planeacion del Semestre 20188

Nota; Todos los formatos, regiamento y relacidn de Instituciones y Dependencias, se encuentran en la pdgina
www itsvucatan edu i, en la seccidn de Vinculacién/Servicio Sacial, .

CONTROL INTERNO



