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INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DEL SUR DEL ESTADO DE YUCATÁN

DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL
PERIODO: 2018A
	RESPONSABLE
	ACTIVIDADES A REALIZAR
	FECHA, HORA Y LUGAR

	Servicio Social y Residencia Profesional
	Planea actividades de visitas a empresas
	Enero 2018

	Áreas Académicas 
	Elaboran solicitudes de visitas (ITSSY-F-VI-02-01)  que proponen los docentes.
	Enero 2018

	Subdirección Académica
	Entrega formato de Solicitud de Visitas a Empresas (ITSSY-F-VI-02-01) a Servicio Social y Residencia Profesional
	Enero 2018

	Servicio Social y Residencia Profesional
	Gestiona las Visitas solicitadas,  mandando Oficio de Solicitud de Visitas a Empresas (ITSSY-F-VI-02-02) a las empresas (Nota: Está sujeto a cambios de fechas programadas según la disponibilidad de la empresa)
	Febrero-Junio.
  Según como se vayan autorizando y confirmando las visitas por las empresas

	Servicio Social y Residencia Profesional
	Elabora el Programa de Visitas Aceptadas a Empresas (ITSSY-F-VI-02-03) y entrega a  Subdirección Académica para su difusión a los docentes y a Administración para la gestión del transporte.
	Febrero-Junio.

  Según como se vayan autorizando y confirmando las visitas por las empresas

	Administración
	Recibe Formato de Requisición con solicitud de transporte para la visita y gestiona el transporte.
	Hasta con 5 días de anticipación a la fecha de la visita

	Servicio Social y Residencia Profesional
	Elabora Carta de Presentación y Agradecimiento (ITSSY-F-VI-02-04) y lo entrega  a  Subdirección Académica para que esta a su vez lo entregue al docente. 
	Hasta con 2 días hábiles de anticipación a la fecha de la visita

	Docente

Alumnos
	Realiza visita  
	Fecha programada de la visita según el Programa 

	Docente
	Entrega Carta de Presentación firmada de recibido por la empresa y formato para reporte de resultados e incidentes en visitas  ITSSY-F-VI-02-05, al departamento de Servicio Social y Residencia Profesional.
	El día de la visita o 5 días hábiles después de la visita. 

	Subdirección Académica
	Entrega Carta de Presentación firmada de recibido por la empresa y formato para reporte de resultados e incidentes en visitas, a  Servicio Social y Residencia Profesional.
	Tiene 5 días hábiles después de la fecha en que se realizó la visita.

	Servicio Social y Residencia Profesional
	Emite resultados (indicadores) de las visitas programadas y las realizadas.
	Julio 2018


NOTA: Todos los formatos, se encuentran en la página  www.itsyucatan.edu.mx
_________________________________________________
Lic. Aline Duarte Zuñiga
DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL

