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¢ QUE ES LA RESIDENCIA PROFESIONAL

Es una estrategia educativa, con caracter
curricular que permite al estudiante aun estando en
proceso de formacion, incorporarse
orofesionalmente a los sectores productivos de
pienes y servicios, a través del desarrollo de un
proyecto definido de trabajo profesional, asesorado
tanto por profesores del Tecnologico como por el
personal de la Empresa o Dependencia donde se
desarrolle la Residencia.
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REQUISITOS PARA SER RESIDENTE:

PLANES DE ESTUDIO 2004-2005 PLANES DE ESTUDIO 2009-2010

Tener aprobado minimo el Tener aprobado minimo el 80% o mas

75% o0 mas de avance de los de avance de los créditos cursados.

créditos cursados
Tener acreditadas las actividades
complementarias.

NoO contar con ninguna asignatura en
curso especial.

PARA AMBOS PLANES DE ESTUDIO

*DEBEN HABER ACREDITADO EL SERVICIO SOCIAL
* APROBACION DEL ANTEPROYECTO
*SER ALUMN
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~ DURACION Y HORARIO

PLANES DE ESTUDIO 2004-2005
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PLANES DE ESTUDIO 2009-2010

VALOR CURRICULAR: 20 CREDITOS

DURACION: 4 - 6 MESES

HORAS: 640

VALOR CURRICULAR: 10 CREDITOS

DURACION: 4 — 6 MESES

HORAS: 500

El horario de actividades del residente se establece de comun
acuerdo entre el estudiante y la empresa o dependencia donde

se desarrolla el proyecto.
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Retroalimentar y desarrollar conocimientos al participar en un
proceso de aprendizaje/trabajo en que se aplican los
conocimientos a la vez que se adquieren experiencias.
Interactuar con profesionistas experimentados de los que se va a
aprender mas.

Conocer y manejar tecnologia, métodos, sistemas y
procedimientos de trabajo actualizados y acordes con su
profesion.

Desarrollar su capacidad analitica al enfrentarse a situaciones
reales.

Ser un profesionista competitivo identificado con la realidad y la
problematica a la que se tendra que enfrentar.
Disponer de una alternativa mas para obtener el titulo
profesional.
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OBLIGACIONES DEL RESIDENTE

» Cumplir con las actividades planeadas en su residencia y hacer
las entregas de sus avances en tiempo y fecha programada.

» Firmar el compromiso de trabajo conla empresay la institucion
educativa en donde se especifiquen los posibles apoyos
economicos, asi como las responsabilidades médicas y legales
en caso de accidente.( convenio especifico/carta tripartita).

» Sujetarse a las disposiciones especificadas en el acuerdo.

» Mantener confidencialidad de la informacion generada durante la
realizacion del proyecto.
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OBLIGACIONES DEL ASESOR

» Asesorar a los alumnos residentes en la solucion de problemas y
explicacion de temas relacionados con el avance del proyecto.

» Supervisar y evaluar las actividades gque realiza el residente en el centro
de trabajo.

» Analizar conjuntamente con el residente, las evaluaciones que hagan los
asesores externos respecto a su desempenio.

» Modificar o ajustar los programas iniciales de trabajo, cuando sea
requerido para el adecuado desarrollo del proyecto.

* Asesorar a los residentes en la elaboracion de su informe final.

 Asignar la calificacion final de desempeio del alumno en su residencia.
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OBLIGACIONES DE LA EMPRES
DEPENDENCIA

o Asignar un asesor de la empresa.

o Registrar el tiempo del residente en el proyecto.
o Supervisar o guiar las actividades desarrolladas durante la residencia.
o Evaluar al residente.

o Extender una carta de terminacidon mencionando la aportacion del
proyecto realizado.

o Firmar la carta de liberacion del residente.
o Dar el visto bueno al informe o reporte final del residente.

o Es opcional otorgar un apoyo economico al residente.

EFicos
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"AREAS DE DESARROLLO

» Sectores social y productivo;

» Desarrollo tecnoldgico empresarial;

> Investigacion y desarrollo;

» Disefno y/o construccion de equipo;

> Prestacion de servicios profesionales;

» Evento Nacional de Innovacion Tecnoldgica
participantes en la etapa regional;

» Veranos cientificos o de investigacion, siempre y
cuando la academia avale que el proyecto a
desarrollar cumpla con la calidad y requisitos.
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UNTOS IMPORTANTES

» La oportunidad de asignacion de proyecto de Residencia
Profesional se cursara una sola vez, no hay repeticion, ni curso
de verano, ni examen global, ni curso especial.

» El Comité Académico, propone una segunda asignacion de
proyecto para el mismo alumno Uunicamente cuando por
circunstancias especiales tales como: huelgas, quiebras,
cierre de empresas, cambio de politicas empresariales u otras
gue haya tenido, a su juicio como consecuencia el truncamiento
del proyecto, y que no sean imputable al alumno. El asesor
interno comunicara al Departamento Académico la cancelacion
de laresidencia profesional.
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Su proyecto debera estar avalado debidamente por la academia.
Se realiza en 9° semestre.
La calificacion minima aprobatoria es de 70.

Si no se cumple con la entregay documentacion del informe
en los tiempos establecidos, el resultado sera: NA.

En caso que la residencia sea grupal se entrega un solo informe
final.
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visita a la empresa o dependencia en donde se
realiza la residencia con el objetivo de evaluar el
desempefo del residente.

» El asesor en conjunto con el residente llevaran el
control de las actividades que programo el
residente mediante el formato de SEGUIMIENTO
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OQUE DEBE CONTENER EL ANTEPROY.
PARA'SER SOMETIDO A LA ACADEMIZ

» Portada del Anteproyecto (bajarlo en la pag. Del
ITSSY)

» Informacion sobre la empresa, institucion u
organizacion para la que se desarrollara el proyecto.

» Antecedentes

» Nombre y objetivo(s) del proyecto (General y
Especificos)

» Definicion del problema

» Justificacion

» Alcances Limitaciones

» Procedimiento

» Descripcion detallada de las actividades

> Crenograma preliminar de aclivisads? O 1 5 A
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ONTENIDO DEL REPORTE FINALE
"PROFESIONAL (plan de estudios 2004-2005).

. Alcances y limitaciones

. Fundamento o marco teérico
. Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
. Evaluacioén o impacto social, econémico o tecnoldgico.

. Problemas a resolver (opcion X)

. Resultados, planos, graficas, prototipos y programas

. Conclusiones y Recomendaciones

. Referencias Bibliograficas y Virtuales.

= STITUTO TECNOLOGICO SUPERIO RIS
SY = DEL ESTADO DE YUCEHE

Portada (descargar formato en la pagina del ITSSY).
Indice

Introduccién

Datos generales de la empresa

Planteamiento del problema

Justificacion

Objetivos

Caracterizacion del area en que participo
Problemas a resolver, priorizandolos

www. it



10 Conclusiones y Recomendaciones
11.Competencias desarrolladas y/o aplicadas.
12.Referencias Bibliograficas y Virtuales.

CbNTENIDO DEL INFORME TEC \
"RESIDENCIA PROFESIONAL (plan de estudios 2009-20 '
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Portada (descargar formato en la pagina del ITSSY)
Agradecimientos (opcional)

Indice

Introduccion

Justificacion

Objetivos generales y especificos

Problemas a resolver, priorizandolos

Procedimiento y descripcion de las actividades realizadas
. Resultados, planos, graficas, prototipos y programas
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PUNTOS GENERALES

» A solicitud del candidato a residente, Servicios Escolares, le
extendera una constancia de su situacion académica en el |
Instituto Tecnoldgico, en la que se defina si ha aprobado al menos
el 75% de creditos de su plan de estudios o del 80% para el plan
por competencias.

» Para estudiantes con el plan de estudios por competencias
(2009-2010), también deberan solicitar en control escolar una
constancia de haber aprobado las actividades complementarias y
de no contar con asignatura en curso especial.

» Cuando el Reporte Final de Residencia o Informe Técnico sea
conclwdo eI asesor interno SO|I |tara al Coordlnador de Carrera
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Se considerara que una Residencia
cuando el residente entregue al Departamento de
Servicio Social y Residencia Profesional la S|gU|ente
documentacion:

[ J -

» 3 Reportes de Seguimiento de Residencia.

» Constancia de Liberacion de Residencia Profesional firmado por los
asesores interno(s) y externo(s);

» 2 Informes Técnicos (la original es para la Empresa, Dependencia u
Organismo, y otro para el departamento de SSyRP).

» Copia de la Carta de Presentacién y de Agradecimiento, firmada de
recibido por la empresa.

» Carta de Terminacidon de Residencia emitida por la Empresa.

» Con el Acta de Calificacidon se cerrard el expediente de su proyecto.
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I\WA”I'OS QUE DEBERAN ENTREG
#_I:B/INCIPIO Y HASTA FINALIZAR LA RESIDEN

Portada de Anteproyecto.

Constancia de Avance del 80% 6 75%

Carta de presentacion .

Formato de carga del Proyecto de Residencias Profesionales.(ITSSY=

F-VI-05-01).

Constancia gue acredite haber aprobado las actividades

complementarias. (solo para planes de estudio por competencias).

. Carta Tripartita (ITSSY)

7. Sequimiento de Proyecto de Residencias Profesionales (ITSSY-F-VI-
05-05).

8. Formato de evaluacion de Residencia Profesional (ITSSY -F-VI-05-12).
(evalla el asesor externo y después entregar a asesor interno para
evaluacion).

9. Carta de Terminacion

10. Carta de Agradecimiento

11. Constancia de Liberacion de Residencia Profesional

e
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FORMATOS RP/Doctos Alumno/1.  ITSSY-D-VI-05-03-ANTEPROYECTO.pdf
Ejem. CONST. AVANCE.jpg
Ejem. CONST. AVANCE.jpg
Ejem. CONST. AVANCE.jpg
Ejem. CARTA PRESENTACIÓN.jpg
Ejem. CARTA PRESENTACIÓN.jpg
FORMATOS RP/Doctos Alumno/2. CARGA DE RESIDENCIA PROFESIONAL.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/2. CARGA DE RESIDENCIA PROFESIONAL.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/2. CARGA DE RESIDENCIA PROFESIONAL.pdf
const act complemetarias.jpg
const act complemetarias.jpg
FORMATOS RP/Doctos Alumno/3. CARTA TRIPARTITA.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/3. CARTA TRIPARTITA.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/4. SEGUIMIENTO DE RESIDENCIAS.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/4. SEGUIMIENTO DE RESIDENCIAS.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/4. SEGUIMIENTO DE RESIDENCIAS.pdf
FORMATOS RP/Doctos Alumno/ITSSY-F-VI-05-12 EVALUACION DE RESIDENCIA PROFESIONAL REV. 1.docx
FORMATOS RP/Doctos Alumno/ITSSY-F-VI-05-12 EVALUACION DE RESIDENCIA PROFESIONAL REV. 1.docx
FORMATOS RP/Doctos. Empresa/8. Ejemplo-Carta-de-Terminacion.pdf
Ejem. CARTA AGRADECIMIENTO.jpg
FORMATOS RP/Doctos Alumno/5. ITSSY-F-VI-05-07 LIBERACIÓN DE RESIDENCIA PROFESIONAL.pdf
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FORMATOS RP/Doctos Alumno/6. PORTADA DE REPORTE FINAL competencias.pdf
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